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COMUNE DI CAPRI LEONE

(Città Metropolita di Messina)

Area Socio Assistenziale- Scolastica - Ricreativa
w

Wr
Consartìle s.c.a nl,

i*s*ruc*;r*i

AFFIDAMENTODET SERVIZIO MENSA SCOIASTICA PER LE SCUOTE DETTINFANZIA E PER LA SCUOTA

SECONDARIA DI I" GRADO CHE HANNO SEDE IN AMBTTO COMUNALE. PERIODO

PRESUNTIVO:febbraio 20àOlgiugno 2O2O - 2O2O|2O21 - a-s 2O2O|2O2L e comunque fino ad

esaurimento delle somme oggetto dell'appalto CIG: 8131251897 . Procedura aperta art.60 del D.lgs.

n. 50/2016 criterio offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto

qualità/prezzo, ai sensi dell'art. 95 c. 3 del D.§s. n.SO|2OLG

DISCIPLINARE D!GARA

ARTICOLO 1

Oggetto,importo e duroto dell'offidamento- Criterio dioggiudicozione. - roprotluogo obbligatorio

1.1. ENTE PROCEDENTE: Comune di Capri Leone (Me) P.l.V.A. n. 00461850836, tel 0941/9508L2,

indirizzo internet: www.comune.caprileone.me.it- responsabile del procedimento: Caputo Antonina -
e-mail: sociali@comune.caprileone.me.it; pec ufficiale: caprileone(opec.intradata.it pec:

caprileone.sociali @pec.intradata.it

1.2.OGGETTO:Procedura aperta, ex art.60 del D.Lgs. n.5012076, per'l'affidamento, ai sensi degli artt.

164 e ss. e dell'art 144 del D.Lgs. n.5Ol2Ot6, della gestione delservizio di refezione scolastica.

Trattandosi di servizio soggetto ad oscillazioni di domanda da parte degli utenti, I'Amministrazione non

garantisce i! livello quantitativo di 
' produzione stimato nel periodo contrattuale che potrebbe

subire variazioni in riduzione. ll rischio del mancato incasso della tariffa a carico degli utenti e il rischio

di mancata domanda di servizio resta a carico del concessionario che si farà carico del il "rischio

operativo"de! servizio offerto, così come previsto dal disciplinare e ne! capitolato di gara.

1.3. TUOGO Dt ESECUZIONE DEL SERVIZIO: Comune di Capri Leone ( fraz.ne Rocca) plessi scolastici :

scuole dell'infanzia e scuola secondaria di l" grado.

1.4. BASE Dl GARA E/O VALORE PRESUNTO DELrINTERO CONTRATTO:l',importo complessivo del

presente appalto per il periodo febbraio 2020lglugno202(F 2O2O|2O2L - a-s 2O2Ol2O2l e comunque
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fino ad esaurimento delle somme oggetto dell'appalto CIG: 81312s1897 è stabilito in €.t22.97L,20(

oltre IVA al a%) per un importo complessivo, comprensivo di IVA al 4% pari ad €. L27.890,04,

ll Costo di un singolo pasto posto a base d'asta è pari ad €. 4,80 IVA esclusa al4o/o a pasto.

.ell costo complessivo è calcolato su un numero di 25.619 pasti annui.

La base d'astasulla quale andrà formulata l'offerta è pari ad €.4,80oltre IVA al4o/o(prezzo del singolo

pasto).

1.5. DURATA DEL CONTRATTO: febbraio Z020lgiugno202È 2O2Ol2O2t - a-s 2O2Ol2O2t e

comunque fino ad esaurimento delle somme oggetto dell'appalto.

1.6 CAUZ|ONE, RTMBORS!, ASSTCURAZTON!.

a) L'offerta dei concorrenti deve essere corredata da una cauzione prowisoria pari al 2% dell'importo

complessivo presunto a base di gara, pari ad €. 122.97L,20, costituita con le modalità e nel rispetto

delfe prescrizioni di cui all'art.93 del D.Lgs. n. 50120L6. L'importo della garanzia potrà essere ridotto

secondo quanto indicato dal comma 7 dell'articolo sopra citato. La cauzione prowisoria deve essere

accompagnata a pena di esclusione dall'impegno di un fideiussore a rilasciare al concorrente - in caso

di aggiudicazione de! servizio - una garanzia fideiussoria relativa alla cauzione definitiva di cui all'art.

103 del D.Lgs. n.5O/2OL6, in favore della stazione appaltante.

b) Cauzione definitiva: a garanzia dell'adempimento degli obblighi contrattuali, è richiesta, prima della

stipula de! contratto, cauzione definitiva, secondo quanto previsto dall'art. 103 del D.Lgs. n. 50/2016, le

cui prescrizioni devono qui intendersi integralmente richiamate e trascritte.

c) Rimborsi: ai sensi dell'art.73,co 4, del D.Lgs. 5012016,l'aggludicatario sarà tenuto al rimborso delle

spese di pubblicazione;

ln caso di aggiudicazione, la ditta dovrà produrre polizza assicurativa: per i rischi di responsabilità civile

verso terzi owero verso gli utenti del servizio e/o qualsiasi altra persona si trovi nelle scuole per danni

a cose a chiunque appartenenti a persone. La ditta dovrà, prima dell'inizio del servizio stipulare una

specifica assicurazione con una compagnia Assicurativa, con l'espressa rinuncia da parte della

compagnia assicurativa ad azione di rivalsa nei confronti della A.C. per tutti i rischi, nessuno escluso,

derivanti dall'attività di gestione . del servizio e particotarmente per quelli derivanti da

awelenamento,intossicazione, ingestione di cibi e/o bevande avariate e per ogni danno anche se ivi

non menzionati.

ll massimale di tale polizza dovrà essere adeguato alle condizioni di rischio che implica il servizio e

comunque non inferiore a:

- RCT - €. 5.000.000,00 per sinistro

'- RCO - €. 2.500.000,00 per sinistro

?
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1.7. REQUtStTt PER LA PARTECIPAZIONE 
r

Possono presentare domanda di partecipazione i soggetti di cui all'art. 45 del D.Lgs.n. 5O(2OL6, in

possesso dei seguenti requisiti di idoneità professionale. capacità economica e finanziaria, tecnica e

56/2017 e ss.mm.ii.a pena di esclusione.

Oltre alle imprese singole, perché in possesso dei requisiti richiesti, possono, ai sensi dell' art. 48 del

D.Lgs 50/20L5, partecipare alla gara i raggruppamentitemporanei, nonché i consorzi di tipo verticale e

orizzontale, specificandosi, al riguardo,l'inesistenza di prestazioni secondarie nell'ambito dell'attività da

affidare cui è riferito il presente disciplinare;

Nella domanda di partecipazione dovranno essere specificate le parti di servizio che saranno eseguite

dagli imprenditori raggruppati o consorziati, i nominativi dei quali devono essere espressamente

indicati, nonché l'impegno a conferire mandato speciale con rappresentanza alla capogruppo in caso di

operatori riu niti/consorziati non ancora costitu iti.

A ciascun soggetto facente parte del raggruppamento e/o di consorzio è fatto divieto di partecipare in

qualsiasi altra forma alla gara.

Tutte fe disposizioni dell'art.48 del D.Lgs. 50/2076 riferite al caso difornitura di servizi che non siano

qui letteralmente riportate, devono intendersi integralmente richiamate e trascritte.

o Requisitidiidoneitàprofessionale:

1. lnsussistenza delle cause diesclusione di cuiall'art. 80 del D.Lgs.50/2016

ln particolare si precisa che le dichiarazioni relative all'insussistenza delle cause di esclusione di cui

all'art. 80, comma 1 del D.Lgs. 5Ol2Ot6, devono essere rese da tutti i soggetti indicati nell'art. 80,

comma 3;

2. lscrizione alla Camera di commercio, lndustria, Artigianato della Provincia per l'attività di servizio di

ristorazione scolastica e/o ristorazione collettiva o altro Registro Professionale dello Stato di residenza

se la ditta è straniera e non è residente in ltalia;

o Requisitidicapacitàeconomicafinanziaria:

Ai sensi dell'art. 83 si richiede che i partecipanti posseggano i seguenti.requisiti di capacità economica e

finanziaria:

o Aver conseguito, nell'ultimo triennio approvato, un fatturato globale di impresa

complessivamente non inferiore al doppio del valore stimato dell'appalto, con riferimento alla

durata di un anno scolastico, owero pari ad €. 245.942,40. La richiesta di tale requisito è

motivata con la complessità ed entità dell'appalto

o lnoltre, trattandosi di concessione di servizi, al concessionario farà carico il rischio operativo

legato alla gestione delservizio.
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o ll requisito dovrà essere dimostrato attraverso i seguenti mezzi di prova (All. XVlt del D.Lgs.

sol2oL6).

A)dichiarazione concernente ilfatturato globale di impresa degli ultimitre esercizi;

r B) idonee dichlarazioni bancarie, in copia conforme all'originale, rilasciate da almeno due diversi istituti

di credito a rilevanza nazionale ed attestanti che la società concorrente è solida ed ha sempre fatto

fronte ai propri impegnicon regolarità e puntualità:

C) presentazione di estratti di bilancio anni ZOLT lZ}LBlZOtg

o Requisiti dicapacità tecnica e professionale

a)Che i principali appalti per i servizi di natura analoga a quella della gara eseguiti dall'impresa presso

pubbliche amministrazioni realizzato negli ultimi tre anni ( antecedenti la data di pubblicazione del

presente bando sono i seguenti ( indicare a margine il relativo importo digara)

ln caso di RTI o consorzio ordinario il requisito dovrà essere posseduto dal raggruppamento nel suo

complesso.

b) Possesso della certificazione UNI EN ISO 9001-2008 per i servizi di refezione scolastica, con

indicazione della data di prima emissione; nel caso di associazione temporanea e di consorzi tutte le

imprese devono possedere tale requisito;

d) la capacità produttiva della ditta impegnata da contratti in essere; la durata degli stessi, nonché la

capacità produttiva residua e la capacità produttiva disponibile all'inizio della fornitura. La capacità

produttiva impegnata deve essere comprensiva del numero dei pasti vincolati per conto proprio o di

terzi, per eventuali guasti di cucine o fermi tecnici per manutenzione di cui alla circolare

dell'Assessorato regionale della sanità n. 709 del 12 agosto 1993, titolo 1, lett b), ultimo comma. ll

centro di produzione non deve produrre o confezionare pasti al di sopra dei limiti autorizzati.

e) di essere in possesso di tutte le licenze, permessi, autorizzazioni previste dalla vigente

legislazione ed in particolare delle autorizzazioni rilasciate dall'Assessorato Regionale alla Sanità ai

sensi della Legge 283/62, del D.P.R. 327180, della circolare dell'Assessorato Reg.le alla Sahità

20.05.L996, modificato con decreto del 07.01.97 e successive modifiche ed integrazioni,

f) di essere in possesso dell'attestato previsto nei punti 3.1.2 e 3.13.1 dell'allegato at D.A. Sanità

t
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20.05.1996, modificato con Decreto del 07.0o1.97 e successive modifiche ed integrazioni, rilasciato

dagli uffici sanitari competenti alle ispezioni annuali e biennali, circa la persistenza dei requisiti

igienico sanitari e autorizzativi necessari per lo svolgimento di una idonea attività produttiva di centro

pdi produzione e confezionamento pasti e del relativo trasporto.

g) di impegnarsi espressamente, a pena esclusione, a rispettare le prescrizioni contenute nel D.A. 20

maggio L996, con particolare ed esplicito riferimento altempo (L ora) e alla distanza (50 Km) relativi

rispettivamente all'intervallo tra l'ultimazione della cottura e la somministrazione ed alla distanza dal

centro di cottura dal luogo di somministrazione, eliminando i tempi morti e rispettando

scrupolosamente la citata distanza tra il centro di produzione pasti ed il punto di consumo che non

deve essere superiore ad un'ora, in maniera tale che sia garantita la giusta temperatura dei pasti, così

come prescritto dal Decreto Assessoriale 20 maggio 1996 e che i due parametri distanza e tempo non

sono alternativi ma devono coesistere. (circolare assessoriale 975 del 30.10.L998),

h) di essere in possesso di locale di preparazione totalmente separato dagli altri locali/spazi

dell'attività, dotato di arredi, attrezzature ed utensili dedicati per la dieta speciale del soggetto

celiaco.

i) di potersi awalere di eventuali centri cottura decentrati, espressamente muniti, a pena di

esclusione, di autorizzazione all'utilizzo da parte dell'ASP n.5 di Messina, al fine di garantire quanto

prescritto dal D.A. 20 maggio 1996 all.2 punto L.3, precisando che i due parametri distanza e tempo

debbono coesistere.

l) che il centro cottura sitrova ad una distanza di Km dal centro di consumo pasti, tale da

garantire la perfetta organoletticità e commestibilità dei pasti .

1.8 AWALIMENTO:

L'Operatore Economico può ricorrere all'lstituto dell'awalimento ai sensi dell'art. 89 del D.Lgs. n.

sol2oL6.

Documentazione da presentare in caso diawalimento (art. 89 del D.Lgs. 50120!61

L'Operatore economico, singolo o in raggruppamento di cui all'art. 45 del D.Lgs. 50/2016 può

soddisfare la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e

professionale di cui all'art. 83, comma 1, lett. b) e c), necessari per partecipare alla presente procedura

di gara e, in ogni caso, con esclusione dei requisiti di cui all'art. 80, awalendosi delle capacità di altri

soggetti, anche di partecipanti al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami

con questi ultimi.

L'operatore economico che vuole awalersi della capacità di altri soggetti allega, una dichiarazione

sottoscritta dall'impresa ausiliaria attestante il possesso dei requisiti generali di cui all'art 80, nonché il

...r1



possesso dei requisititecnici6e delle risorse oggetto di awalimento.

L'operatore economico dimostra alla stazione appaltante che disporrà dei mezzi necessari mediante

presentazione di una dichiarazione sottoscritta dall'impresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga

pv€rso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione per tutta ta durata

dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci, ferma restando l'applicazione delt'articolo 80, comma L2, nei

confronti dei sottoscrittori, la stazione appaltante esclude il concorrente e esclude la garanzia.

ll concorrente allega, altresì, alla copia conforme del contratto in virtù del quale l'impresa ausiliaria si

obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse necessarie

per tutta la durata dell'appalto.

E'ammesso l'awalimento di più imprese ausiliarie.

L'Ausiliario non può awalersi a sua volta di altro soggetto.

Non è consentito, a pena di esclusione, che della stessa impresa ausiliaria si awalga più di un

concorrente, owero che partecipino sia l'lmpresa ausiliaria che quella che si awale dei requisiti.

ln caso di awalimento occorre allegare:

- dichiarazione resa dal legale rappresentante del soggetto concorrente (ausiliato) con la quale attesti:

1. Quali siano i requisiti di ordine speciale di cui il soggetto concorrente risulta carente e dei quali

si awale aisensidell'art. 89 del D.Lgs. 5Ol2Ot6;

2. Le complete generalità del soggetto ausiliario ed i requisiti di ordine speciale da questi posseduti

e messi a disposizione delsoggetto concorrente ausiliato.

Oltre alle suddette dichiarazioni, dovrà essere allegato, in copia conforme al!'originale, il contratto in

virtù del quale l'impresa ausiliaria si obbliga nei confronti del concorrente a fornire i requisiti e a

mettere a disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.

Nel caso di awalimento nei confronti di impresa che appartiene al.medesimo gruppo, in luogo del

contratto di awalimento può essere presentata, da parte dell'impresa ausiliata una dichiarazione

attestante il legame giuridico ed economico esistente nel gruppo, dal quale discendono i medesimi

obblighi previsti in materia di normativa antimafia nei confronti del soggetto ausiliario, in ragione

dell'importo posto a base digara.

- Dichiarazione resa dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con !a quale si attestano.

t. Le proprie generalità;

2. ll possesso dei requisiti di ordine generale prescritti dall'art. 80 del d.Lgs. 5012016;

3. L'obbligo nei confronti del soggetto concorrente (ausiliato) a fornire i propri requisiti di ordine

speciale deiquali è carente il soggetto concorrente, nonché di mettere a disposizione le retative

risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto e rendersi responsabile in solido nei confronti
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della stazione Appaltante in relazione alle prestazioni oggetto delcontratto;

4. La non partecipazione alla stessa gara né in forma singola, né in forma di raggruppamento o

consorzio, né in qualità di ausiliario di altro concorrente.

,u 5. A tutte le suddette dichiarazioni dovrà essere allegata copia fotostatica del documento di

identita, in corso di validità, del soggetto firmatario o di altro documento di riconoscimento

equipollente. L a documentazione potrà essere sottoscritta anche dal procuratore/i della società

ed in tal caso va allegata copia della relativa procura notarile ( generale o speciale), o altro

documento da cui evincere i poteri di rappresentanza.

1.9 SUBAPPATTO

Considerata la particolare natura del servizio, il subappalto è vietato in qualsiasi sua forma e

percentuale, pena l'immediata risoluzione del contratto, con richiesta di risarcimento dei danni e

delle spese causati all'Amministrazione e la perdita della cauzione.

1.10 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE:

procedura aperta ai sensi dell'art. 60 del D.Lgs. 5O|2OL6, secondo il criterio dell'offerta

economicamente piùr vantaggiosa, ai sensi dell'art . 95, comma 3, del suddetto decreto.

La distribuzione dei punteggi è !a seguente:

CRITERIO PUNTEGGIO MASSIMO

Punteggio tecnico 70 punti

Punteggio economico 30 punti

Totale 100 punti

ll punteggio totale per l'offerta i -esima è dato dalla somma del punteggio tecnico PTi e del punteggio

economico PE, attribuiti come descritti negli articolo seguenti

Pi= PTi+ PE

ARTICOLO 2

Documenti o bose di gara - Chiorimenti - Soprolluoghi - Comunicozioni

2.1. Costituiscono documentia base digara:

Bando di gara;

presente Disciplinare d gara;

Capitolato speciale d'appalto e relativi allegati;

DUVR!;

Documentazione disponibile sul sitowww.comune.caprileone.me.it e sul sito de!la centrale di

l/
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committenza www.asmecomm.it

2.2INFORMAZIONI E CHIARIMENTI

.nylÀrw.asmecomm.it nella sezione "documenti di gara,,.

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la piattaforma

ASMECOMM "AIbo fornitori e professionisti" sezione "Chiarimenti", non oltre il termine previsto dal TIMING

DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. Le richieste di

chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a tutte le richieste

presentate in tempo utile verranno fornite almeno 5 giorni prima della scadenza del termine fissato per la
presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriori informazioni

sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima sulla piattaforma

www.asmecomm.it.

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei

nell'utilizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la

Stazione Appaltante declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni. In caso di

raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non ancora

costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende resa a tutti gli operatori economici

raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici ausiliari.

Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alla Procedur4 verificare la pubblicazione

dei chiarimenti. L'awenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sarà altresì notificata, come awiso,

all'indirizzo posta elettronica certificata della ditta che ha proposto il quesito, così come risultante dai dati

presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziativa della Stazione Appaltante,

costituiranno chiarimento del presente Disciplinare, vincolante per la Stazione Appaltante e per tutti i

Concorrenti-

Ulteriori chiarimenti in merito alla procedura di gara possono essere richiesti al personale della Centrale Unica

d i C omm itte nza all' indir izzo PEC : asmecomm@asmepec. it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se non

ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente

resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In caso di awalimento le comunicazioni di cui all'articolo 52 del Codice andranno recapitate ad entrambe le

parti ai sensi dell'art. 89, comma 9, del D.Lgs . n.5012016.

2.4 SOPRALLUOGO: ll sopralluogo è obbligatorio e dovrà essere effettuato pressoi plessi scolastici ove

verrà svolto il servizio.

Battestato di awenuto sopralluogo dovrà essere inserito nelta busta della "Documentazione

Amministrativa.

t';
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Gli operatori economici dovranno richiederer un appuntamento per l'effettuazione del sopralluogo

tramite pec all'indirizzo caprileone@pec.intradata.iU !o stesso potrà essere effettuato esclusivamente

neigiorni di lunedì e mercoledì dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e entro e non oltre ilgiorno LslOLlzO

ARTTCOTO 3

MODALITI. NT PNTSENTAZIONE DELL'OF'T'ERTA

La presentazione dell'offerta corredata dalla relativa documentazione richiesta dovrà pervenire in forma
TELEMATICA secondo le modalità stabilità nel presente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema telematico, nello spazio

relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua ltaliana.

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it "Albo Fornitori e Professionisti" devono essere

scaricati e compilati.

A - DEFINIZIONI WILI PER LA PROCEDUM TELEMATICA

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

' Abilitazione: risultato del procedimento che consente l'accesso e la partecipazione degli Operatori

Economici abilitati al Sistema informatico, ai sensi dell'art. 58 del D.Lgs. 50/2016, per lo svolgimento

della gara telematica.

' Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e piassword che consentono alle

imprese abilitate l'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

' Firma digitale: è uno dei requisiti che l'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante e per

garantirne inviolobilità/integrità e provenienza. È il risultqto della procedura informatica (validazione)

bassta su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata mediante un

dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs. 82 del 7.03.2005 (codice

dell'amministrazione digitale). La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche",

ossia due serie di caratteri alfanumerici, appositamente generati dal sistemo: una chiave è conosciuta dal

solo firmatario (chiave segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiqve segreta è

necessariq alla sottoscrizione dei documenti. La chiwe pubblica è necessaria alla verifica della ffiuiva
provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni

chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la contosce,n a della sola chiave pubbtica,

è impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la corispondenza tra "chiave pubblica"

e "chiave segreta" nonché la titolarità delle chiovi in capo al soggetto firmatario, si ricone ad un Ente

certificatore, cioè un soggetto terzo il cui compito è quello di garantire la certezza della titolarità delle

chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche

(attroverso un elenco telematico). L'elenco pubblico dei certificatori è disponibile qll'indirizzo

http://www.agid.gov.it. E'necessario un lettore di smart card.

- Marcatura temporale: è il risultato della procedura informatica che consente di dare certezza all'ora e al

minuto di "chiusura" dell'offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviolabilità delle offerte



previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezzq del momento della

chiusura dell'offerta telematica. Consiste nàb frrrrorione, tramite processo informatico di una lìrmo
digitale (anche aggiuntiva rispetto a quello del sottoscrittore) cui è associata I'informazione relqtiva a una

data e q un'ora certe. Il kit di marcatura temporale è acquistabile presso enti accreditati e certiJìcati. come
'u 

i Gestori di Firmo Digitale quali ad esempio Aruba. Infocert. Poste ltaliane. di cui al sito dell'Agenzia per

l' Ital ia Di;ital e http : //www. ag id. gov. it.

' Gestore del Sistema: Net4market-CSAmed s.r.l. di Cremona, di cui si avvale l'Azienda per le operazioni di

gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche tecniche relative alla partecipazione alla

presente procedura telematica il gestore è contattabile al seguente recapito telefonico: 0372/801730, dat

lunedì al venerdì, nellafascia oraria: 8.30-13.00 / 14.00-17.30 oppure agli indirizzi: ir{o@.albofornitori.it

o info@ne t 4 market. com.

- Sistema: coincide con il server del gestore ed è il sistema informatico per le procedure telematiche di
acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.

' Busta telematica di offerta economica (o sealedbid): scheda di offerta che vetò compilata dall'Impresa

concorrente. Il contenuto dell'offerta presentata da ciascun concorrente non è accessibile agli altri
concorrenti e all'Azienda. Il Sistema accetta solo ffirte non rnodificabili, dal momento che le stesse

dovranno riportare una marca temporale certiJìcata antecedente al periodo di invio.

' Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un Sistema

remoto, ossia a "distanza", per mezzo di connessione allq rete internet (nell'apposita stanza dedicata

all'Azienda, cui si accede utilizzsndo l'e-mail scelta e la password preventi.vamente assegnata e nella

scheda presente nella sezione "E-procurement - Procedure d'acquisto").

Per Pqrtecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e

spese. della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Internet

Tutte le funzionalità disponibili sulla Piattaforma albofornitori.it sono usufruibili mediante un Personal

Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

È consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet qwiene attraverso la rete aziendale, si raccomonda di consultare il personale IT
interno per verificare la disponibilità di banda e la possibilità di occesso in base alle configurazioni di
prory/firewall. Risoluzione schermo minitùa 1280 x 720.

2 - lVeb Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

Mozillla Firefox 10 o superiore;

Internet Explorer I o superiore;

Safari 5 o superiore;

Opera 12 o superiore.

3 - Conligurazione Browser

It



È supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto riguarda le

impostazioni di security, di abititazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalità utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono necessari
,
programmi aggiuntivi quali: utitità di compressione/decompressione formato zip, visualizzatori di formato pdf

(Adobe Acrobat reader), programmi di ffice automation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,

programmi stand-alone per la gestione dellafirma digitale e della marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari: lJn kit difirma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizioni).

ATTENZIONE: il sistema operativo lYindows XP non è più supportato da Mìcrosoft in termini di sicurezza e

pefianto con tale S.O. potrebbe non essere possibile utiliuare la piattaforma telematica

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente lq Stazione Appoltante, il

Gestore ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsiasi malfunzionamento o

difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di

telecomunicazioni.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare tutte le

misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione degli strumenti

informatici (email e password) assegnati. L'email e la password necessqri per I'accesso al sistema e la

partecipazione alla gora sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima

diligenzaeamantenerlisegreti,anondivulgarliocomunqueacederliaterzieautilizzarlisottolapropria

esclusiva responsabilità nel rispetto dei principi di correttezza e buonafede, in modo da non recale pregiudizio

al sistema e in generale ai terzi. In ogni caso sarcmno.ritenute valide le offerte presentate nel corso delle

operazioni con gli strumenti informatici attribuiti. Le imprese partecipanti si impegnano a manlevqre e tenere

indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di

qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di

violazioni delle presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema e la Stazione Appaltante non possono essere in alcun

caso ritenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concoruenti o da terzi a

causct o comunque in connessione con l'accesso, l'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi

servizi e deite apposite procedure difirma digitale e marcatura temporale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema di

conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e di mqrcatura te.mporale e ogni istruzione impartita

in materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano qltresì espressamente la Stazione

Appaltante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da qualsiasi responsabilità per

conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi

dall'utilizzo degli strumenti in parola.

Il mqncato e non conetto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso della

procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che può comportare la sospensione o la revoca

dell'abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

6 - Modalità di registrazione alla sezione "Albo Fornitori"



Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto I'accreditamento

l'abilitazione al portale www.asmecomm.it e 
"hZ 

sf siano abilinri alla gara, secondo quanto previsto dai

successivi paragrafi e in possesso dei requisiti di cui all'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016.

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all'Albo Fornitori della Stazione
''Appaltante (con la compilazione, tramite processo informotico, dell'apposita scheda di iscrizione accessibile

dsl sito www.àsmecomm.it\ ed abilitarsi alla sara (oeno I'imoossibilitù di oartecioaret. L'accreditamento e

l'abilitazione sono del tutto gratuite per I'impresa concoruente.

I- I concoruenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fore richiesta d'iscrizione

all'albo fornitori del Gestore della piattaforma ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione "Gare

Telematiche ed Albo Fornitori". La richiesta d'iscrizione awiene compilando gli appositi form on line che

danno ad ognuno la possibilità di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie merceologiche di
competenza.

2. Una volta completato I'inserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a video,

devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall'Ente all'interno dell'Albo Fornitori

ASMEL.

3. All'abilitazione all'Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesq o accreditato, deve seguire,

obbligatoriamente, da parte dei concorrenti I'abilitazione alla gara. Questa avviene collegandosi al sito

www.asmecomm.it, nell'apposita sezione "Procedure in Corso", richiamando il bando di gara e inserendo i
propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al bando. I fornitori già accreditati

all'Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara utilizzando le credenziati già i7 loro possesso; coloro che

invece non sono accreditati potranno procedere, preTnendo il bottone "Registrati" ed alternativamente

all'iter descritto al punto l, alla creazione di tm nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura

di cui trattasi.

Fatto ciò i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte te formalità
amminis trat iv e, parte c ipare all a gar a.

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaformaASMECOMM per la seguente voce di gara:

55523100 - 3 semizi di refezione scolastica

Contestualmente all'abilitazione, il Gestore della piattaforma per tramite del Supporto Tecnico al Gestore del
Sistema attiva l'email e la password assoc.iati all'impresa abilitata, permettendo a quest'ultima di abilitarsi alla
gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara.

Anche se già precedentemente abilitati all'albo fornitori, i partecipanti dovranno in ogni caso necessariamente

ottemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziste o raggruppote, ai sensi dell'articolo 48 det

D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresafacente parte del Raggruppamenro o del Consorzio dovrà effettuare tutte le

operazioni previste ai precedenti punti I e 2 (accreditamento al portale). Solo l'impresa

mandataria/copogruppo o designata tale prowederà inyece ad effettuare l'abilitazione alla gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validità della partecipazione alla presente procedura di
gara, l'Operatore Economico deve rispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio indicato nello schema

i -..
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temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce "Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per

apporrefirma digitale e marcotura temporale alfile di offerta economica telematica "SchemaOfferta-.xls").

B - FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

'Gti OO.ùO. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione lotti-

fornitori), devàno definire a sistema - all'interno della schede di gara di riferimento, nell'apposito sezione

denominata "Abilitazione lotti"- la relativaforma di partecipazione (singola o congiunta).

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovrà essere associato, ad

operq della ditta mandataria, l'eventuale RTl/Consorzio con cui l'operatore economico intende partecipare,

utilizzando la funzione " Nuovo RTI ".

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.I. o con l'impegno di costituire un RT.I., owero in

Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione al lotto) devono

definire a sistema tale modslità di partecipazione. L'impresa mandataria/capogtuppo o designata tale dovrà

quindi impostare nella maschera di "Abilitazione lotti" (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori

facenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo).

Modalità di sospensione o annullamcnto

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hard'ware, software e dei servizi telematici utilizzati dalla

Stazione Appaltante, dal Gestore della Piauaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per la gara,

con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrà essere sospesa e/o annullqta.

La sospensione e l'annullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti utilizzati dai singoli

concorrenti. Per problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Tecnico al Gestore della

Piattaforma - via mail, all'indirizzo i?fo@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedì al venerdì dalle ore

08:30 alle ore l3:00 e dalle ore l4:00 alle ore 17:30.

TIMNGGAM DATÀ ORARIO

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) I4/01/20 l2:00:00

Fine periodo per il caricamento telematico della Documentazione

AMMINISTRATIVA E TECNICA firmata disìtolmente e marcatg
temporalmente. nonclui per l'Abilitozione lotti-fornitori) (Si precisa che la
sezione "Abilitazione lotti" rimarrà di colore rosso fino al termine di gara

20/01/20 l2:00:00

Data e ora in cui viene messo a disposizione lo schema per la formulazione
dell'Offerta Economica Telematica denominato: Schemaofferta_.xls da
p enerare direttamente dalla Piattaformo^'

27/1 2/19 12:00:00

Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per appone firma disitale
e marcatura temDorale al lile della Offerta Economica Telematica
(denominato: schemaOfferta .xls)

20/01/19 l2:00:00

Inizio periodo per l'inserimento del numero serisle identirtcafivodella sola
marcatura temporale opposta al file dell'Offerta Economica Telematica
(d e n o m in at o : Sc he maOffer t a _. xl s)

27/01/19 12:00:00

Fine periodo per l'inserimento del numero seriale identiJicativo della
marcatura temporole apposta al file dell'Offerta Economica Telematica
(denominato: SchemaOfferta .xls)

20/01/20 l2:00:00

Apertura della Documentazione Amministrativa ed in assenza di ammissione

con riserva Offerta Tecnica

Da comunicare a mezzo

p i at t afor ma t e I e m at ic a.
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TIMING GARA DATA IOMNO

Inizio upload (caricamento) dell'offerta Economica Telematica firmata
di gitalmente e marc ata temporalment e (denominata : sc he maofferta _. xl s)

Da definire con successiva

comunicazione a mezzo pec
agli operatori accreditati alla
nonno,f,'-n S; -^-^ n ---';+^ ):

u

Tutti i file per t quali è richiesta lafirma digitale, devono essere firmati digitalmente e caricati sul portale. La

firma digitale prevede la possibilità che lo stesso documento può essere firmato anche da più persone. La

correttafirma digitale rimane piena responsabilità di ciascun partecipante.

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi già costituiti/non ancora costituiti, I'offerta, deve essere

sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legale rappresentonte o titolare dell'impresa capogruppo e da

ciascun concoruente che costituirà l'Associazione o il Consorzio.

C . MODALITA DI CANCAMENTO DELI,,,I DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GAM, I'Operatore concorrente deve' depositare sul sistema

(CANCAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato "DOC. GAM"- "AMMINISTMTIVA" attivato nella
scheda di gara.

Tutti i file della documentazione amministrativa dowanno essere contenuti in una WICA CARTELLA CON

ESTENSIONE .ZIP e ciascuno di essi dovrà avere formato .PDF. La cortella così formata con ESTENSIONE

.ZIP dovrà essere firmato digitalmente e marcata temporalmente (a sua estensione sarò allora .zip.p7m.tsd (a
prima sigla indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della firma digitate; ls terza indica la
presenza della marcatura temporale) e potrà cvere una dimensione massima di 32 Mb.

La firma digitale e la marcatura ternporale apposte sulla cqrtella .zip equivalgono all'apposizione detlafirma
digitale e della marca temporale su ogni singolofile contenuto nella medesima cartella .zip.

L'upload di tale documentozione dovrò essere eseguito awalendosi dell'apposita voce "Docttmentazione

Amministrativa" predisposta nella sezione denominata "Doc. Gara" - "Amministrativa", presente all,interno

della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip contenente

la documentnzione amministrativa dovrà essere sottoscritta, con apposizione dellafirma digitale, sia dsl legale

rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procurotore della mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppo prowederà, essa solo, ad applicare la marcstura temporale

e a caricare la cartella .zip o sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui è richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo di una

risoluzione gtafica medio bassa, in modalità monocromatica (o scala di grigi), che non comprometta la
leggibilità del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano

dfficile il caricamento.

D - MODALITA DI CANCAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GAM, I'Operatore conconente deve depositare sul sistema

(caricamento/upload), nello spazio denominqto "DOC. GAM" - "TECNICA" attivato nella scheda di gara.

:!
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Tutti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in formato .zip e

ciascuno di essi dovrò cvere formato .pdf. Latcartella .zip dovrò essere firmata digitalmente e marcata

temporalmente la sua estensione sarà allora .zip.p7m.tsd (a prima sigla indica la compressione del file; la
seconda indica la presenza della firma digitale; la terzs indica la presenza della marcatura temporole) e potrà

overe una dimensione massima di 32 Mb.

Lafirma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all'apposizione dellafirma

digitale e della marco temporale su ogni singolofile contenuto nella medesima cartella .zip.

L'upload/caricamento di tale documentazione dovrà essere eseguito awalendosi dell'apposita yoce

giustificativa "Documentazione Tecnica" predisposta nella sezione denominata "Doc. Gara" - "Tecnica",

presente all'interno della scheda di gara.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip contenente

la documentazione tecnica dovrà essere sottoscritta, con apposizione della -/ìr*s digitale, sia dal legale

rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria.

L'impresa designata quale mandataria/capogruppo prowederà ad applicare la marcatura temporale e a
caricare la cartella .zip a sistema.

E - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA

La presentazione dell'offerta economica telematica dovrà atvenire come di seguito riportato.

La gara verrà svolta con procedura telematica che prevede un sistema di ricezione delle offirte con marcaturq

temporale certificata a garanzia della regolarità del procedimento. Le offerte vengono inviate al sistema

quando sono già immodiJìcabili; seaondo quanto dispo;to dal timing di gara che garantisce, in maniera

assoluta, l'inviolabilità dell'offerta.

L'offirta economica deve essere formulata compilando il file "schemaOlferta*.xls" generato e scartcab dalla

piattaforma - OFFERTA ECONOMICA TELEMATICA;

A partire dalla data e ora previste dal TIMING DI GAM, alla seguente yoce: "Data e ora in cui viene messo a

disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica", viene resa disponibile nella

scheda di gara presente sul sito (allo step "Offerta Economica") lafunzione per generare e scaricare unfoglio

di lavoro informato excel "SchemaOfferta_.xls", premendo il tasto GENERA.

Questo foglio di lavoro costituisce la scheda di offerta economica e, pertanto, non può essere modificato a pena

d'esclusione.

La compilazione dell'offerta è ffittuata sgcondo le seguentifasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalitò off line (vale a dire

direttamente sul PC del concorrente stesso senza che alcunfile giunga al sistema), mediante inserimento,

all'interno della cella gialla posta sotto ls colonna "Offerto", del ribasso oercentuale sull'imoorto

unitario di €. 4.80:

all'interno della cella posta sotto la colonna "costi sicurezza" (ai sensi dell'art 95, comma 10, del D.

Lgs. 50/20 1 6) relativi all'esecuzione dell' intero servizio;

all'interno della cella posta sotto la colonna "costi manodopero" (ai sensi dell'art. 95, comma 10, del

D. Lgs. 5012016) relativi all'esecuzione dell'intero servizio;

!:"



2. Si precisa che:

- le celle della colonna "Offerta", "càti sicurezza" e "costi manodopera" devono contenere

e s c lus iv amente un y alore numer ic o ;

- il numero massimo di ctfre decimqli da inserire per laformulazione dell'offerta è DUE;

- non è possibile inserire 0 (zero) come prezzo di offerta o ribssso;

- Non sino, altresì, ammesse offerte pari o in aumento rispetto all'importo posto a base di gara, pena

l' esclus ione dalla procedura.

Dopo aver debitamente compilato e salvato l'Offerta Economica, ilfoglio di lavoro IN FORMATO EXCEL

"SchemaOfferta-.xls" dovrà essere prima firmato digitalmente e poi dovrà essere apposta la marca

temporale certificata (acquistabile presso enti accreditati e certificati, come i Gestori di Firmo Digitale

quali ad esempio Aruba, Infocert, Poste ltaliane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file dell'Offerta

Economica, Schemafferta-.xls, dovrà essere firmato digitalmente, sia dalla/e mandante/i sia dalla

mandataria owero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese componenti.

La marcatura temporale al file andrà apposta dalla solo mandataria/capogruppo e la stessa prowederà al
caricqmento delfile a sistema.

Il risultato finale delle sopraddette operazioni dovrà essere unicamente un singolo file con estensione .tsd.

ATTENZIONE: Alcuni software di marcatura temporale propongono di defoult la generazione di due file
separati (un .p7m e un .tsr o .tst o altra estensione). Occorrerà quindi impostare il software di marcatura

temporale in modo da generare un unico file. tsd. Questo file vetà .quindi depositato sul PC

dell'Operatore concorrente e vi stazionerà in attesa del trasferimento di carico al sistema.

La solcifirma digitale non è sufficiente a produrre l'offerta economica telematicq.Il FILE OTTENUTO

SAM': SchemaolfertaRoundlnomeimpresa.xls.pTm.tsd - N.B. Rinominare it fite eliminando i caratteri

speciali e caratteri accentati quali Q?.1!,.:Aa$% - ecc.pena il mancato coricamento.

Il concorrente, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovrà obbligatoriamente inserire nel sistema

(nell'apposito compo presente nella scheda "Offerta Economica" premendo il tasto MODIFICA

SERALD, a pena di esclusione, il numero identificativo (numero di serie) generoto dalla marcatura

temporale precedentemente apposta al file già firmato digitalmente e quindi procedere al suo

salvataggio. Al termine di tale processo il sistema genererà una PEC di awenuto esito positivo di
acquisizione

Tale operazione consente di individuare univocamente l'Offerta Economica, firmata e mqrcata entro il
termine previsto dal TIMING DI GAM, che dovrà essere caricata successivamente sul portale.

L'eventuale discordanza trq il numero di serie inserito rispetto a quello presente nella marcatura

3.

5.
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temporole del file caricato a sistema, costituirà cause di esclusione dell'Offerta dalla gara. Il mancato

caricamento del numero seriale e/o qualunqln ,rrorc di caricamento concernente il numero seriale e/o

qualunque problema che non renda univoca l'identificazione tramite numero seriale comporta

l'inammissibilità dell'offerta e quindi l'esclusione della gara. Si precisa che è obbligatorio, entro i termini

indicati nel timing, l'inserimento a sistema UNICAMENTE del numero seriale di marcatura temporale

delt'offirtà economica telematica (file excel .xls generato e scaricato dolla piattaforma).

L'Operatore concorrente dovrà trasferire sul Sistemq, nella scheda di gara di riferimento, il file generato

e salvato sul proprio PC, solo quando si aprirà il periodo di upload €IMING DI GARA da definire). Il
Sistema indica al concorrente non solo qual è il termine ultimo perentorio di chiusura della busta

d'offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine ultimo di upload/caricamento (LIMING DI GAM).

Per ciò che concerne I'operazione di trasferimento delfile sul seryer, l'Operatore concorrente dovrà:

- collegarsi all'indirizzo https://app.albofornitori.it/alboeproc/alboJsmel e procedere ad un accesso

con i propri dati identificativi;

- accedere alla scheda di gara di riferimento attroverso ls voce "Proc. D'acquisto" del menìt "E-

procurement", cliccando l'apposita icona rffigurante una lente d'ingrandimento;

- caricare mediante upload il file SchemaOfferta.xls firmato digitalmente e marcato temporalmente

alla scadenza del Tirning di gara nello step "Offerta economica" cliccando su "Upload file di

offerta", selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periodo di upload (da definire), nel sistema sarò disponibile l'offerta economica "in

busta chiusa". Al momento dell'apertura della busta, il sistema redige in automatico le risultanze di

garo, tenendo conto dei punteggi tecnici attribuiti dalla Commissione.

La graduatoria prowisoria viene pubblicata con l'indicazione delle offerte pervenute, del punteggio

tecnico, economico e complessivo assegnato.

Nel periodo di inizio e Jìne upload nessuna offerta può essere modiJìcata, in quanto il termine previsto

per lafirma digitale e la marcatura temporale è già scaduto. L'offerta è infatti modificabile solo durante

il periodo di permanenza delfile nel sistema del conconente, che ne è direttamente responsabile, e primo

del termine previsto per lafirma e la marcatura temporale.

Pertanto, I'offerta non è più modificabile dopo I'upload, quando vì?ne presa in carico dal sistema,

div enehdo inv iol ab ile.

La responsabilità della segretezza dell'offirta rimane quindi in capo al concorrente stesso e all'ente

certificato per la firma digitale, sellevando da qualsiasi responsabilità la Stazione Appaltante ed il
Gestore del sistema ed il Supporto tecnico al Gestore del Sistema.

3.1 SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 44512000, ivi compreso il DGUE, la

domanda di partecipazione e l'offerta tecnica devono essere sottoscritte dal rappresentante legale del

concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente allega copia conforme all'originale della pròcura

owero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti l'indicazione espressa dei poteri

rappresentativi conferiti risultanti dalla visura).
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La finna olografa è sostituita dalla firma digitale: tattasi di procedura interamente telematica.

La domanda di partecipazione e l'offerta tecnica devono essere è sottoscritte:

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario costituiti, dalla mandataria/capofila.

r- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costifuiti, da tutti i soggetti che

costituiranno il raggruppamento o consorzio;

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all'art. 45, comma 2 lett. b)

e c) del Codice, la domanda è sottoscritta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, potrà essere prodotta in copia autentica o in

copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 445/2000. Ove non diversamente

specificato è ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea

equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83, comma 3, 86 e 90

del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve essere

corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in

lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della

traduzione.

4. CONTENUTO DELLA - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Nella "documentazione amministrativa "devono esiere contenuti, a pena di esclusione, i seguenti

documenti:

a) Atto unilaterale d'obbligo: tutte le attività di committenza nofl escluse dal comma 2-bis dell'art.4l del

D.lgs. n. 5012016 sono remunerate con una somma a carico dell'aggiudicatario pari ad € loZ sull'importo a

base di gara pari ad €. 1.229,71 oltre IVA. Inoltre, l'aggiudicatario, dovrà rimborsare alla centrale di

committenza le spese di pubblicità legale di cui agli artt.72 e73 del D.Lgs. s}l2}ll.l'Aggiudicatario si

impegna al relativo pagamento a favore della Centrale di Committenza con la sottoscrizione dell'atto

unilaterale d'obbligo da trasmettere alla stessa via pec con firma digitale che dovrà poi, in copia, allegare

all'offerta.

b) Domanda di partecipazione alla procedura, contenente le dichiarazioni di cui all'art. 80 de! D.Lgs.

5O|2OL6 e le seguenti dichiarazioni:

- Dichiarazione contenente i dati identificativi dei soggetti di cui all'art. 80, co 3, del D.Lgs

5O(2OL6 al momento della presentazione dell'offerta e dati relativi agli analoghi soggetti che

sono cessati dalla carica l'anno antecedente la data di pubblicazione del presente bando di

Sara;

- dichiarazione di assenza delle incompatibilità previste dall'art. 53, co 15 ter, del D.Lgs

t65/2007;
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- lndirizzo dell'ufficio competente INPS e numero di matricola !NPS;
t

- lndirizzo dell'ufficio competente INAIL e numero della posizione assicurativa territoriale INAIL;

- Numerodeidipendentidell'azienda;

D - Tipologia di contratto collettivo applicato;

- inesistenza delle cause di esclusione di cui all'art. 48 del D.Lgs. n. 5Ol2Ot6. relative alla

partecipazione alla medesima gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio

ordinario di concorrenti, owero alla partecipazione anche in forma individuale, in caso di

raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti;

- lnsussistenza di prowedimenti interdittivi alla contrattazione con le pubbliche amministrazioni

e alla partecipazione a gare pubbliche di cui all'art. 14 del D. Lgs. n.8Ll2O08;

- Tassativo rispetto del contratto collettivo nazionale di lavoro e dell'eventuale contrattazione

decentrata;

- Rispetto delle norme sulla sicurezza dei luoghi di lavoro di cui al D.Lgs. 8L|2OO8, nonché ditutti

gli adempimenti di legge neiconfronti dei lavoratori dipendenti o soci;

- Attestazione di conformità in ordine che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili, ai sensi

dell'art 17 della Legge n.6811999;

- Dichiarazione di accettazione incondizionata di tutti gli obblighi ed oneri derivanti da

disposizioni di legge (anche in materia di prevenzione e sicurezza del lavoro) per la

partecipazione alle gare;

- Non avere avuto, in nessun Comune, contenziosiconclusisi negativamente;

- Non avere contenziosi in corso a seguito di contestazioni del relativo ente sulla regolarità del

servizio svolto ( gli eventuali contenziosi di altra natura dovranno comunque essere indicati,

con specificazione della relativa causa;

- Accettazione integrale ed incondizionata di tutte !e prescrizioni e condizioni contenute nel

capitolato d'oneri e nel presente disciplinare di gara;

c) Eventuale dichiarazione in caso diawalimento ex art.89 del D.§s. 5O|2OL6;

d) Atto di costituzione RTI/ GEIE/Consorzio (eventuale da presentare solo in caso di partecipazione

da parte di RTI/GEIE/Consorzio);

e) in caso di consorzi o RTI non costituiti, dichiarazione ai sensi dell'art. 48 del D.Lgs. 50/20L6;

f) Modello'PASS-OE" rilasciato dal sito dell'Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC);

g) copia conforme all'originale della cauzione prowisoria, con specificazione di impegno a

presentare successiva cauzione defi nitiva;

h) copia firmata del capitolato speciale d'appalto e relativi allegati.

i) Attestazione di awenuto sopralluogo;
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i)

k)

DUVRI debitamente sottoscritto; 
r

DGUE - Il Documento di Gata Unico Eutopeo (D.G.U.E.) deve essete compilato uttlizzatdo

l'apposito form in piattaforma https://app.albofornitori.it/alboeproc/albo asmel presente nello step

"DGUE". Al termine della compilazione il sistema darà,Iapossibilità di generare il frle .pdf del DGUE

compilato, Tale f,le, firmato digitalmente dall'operatore economico, dovrà essere cancato all'interno

della busta telematica denominata "documentazione amministfadva". Resta a carico dell'opetatore

economico verifi.care il contenuto del documento prima del suo caricamento sulla piattaforma.

le condizioni in essi previste.

ll contratto non può essere ceduto a pena di nultità.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carerue di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare,lamancanza, I'incompletezza

e ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti

all'offerta economica e all'offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso

istruttorio di cui all'art. 83, comma 9 del Codice.

L'irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenzasostanziale del requisito

alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era frnalizzata. La

successiva correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare I'esistenza

di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a

corredo dell'offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti.requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso

istruttorio e determina I'esclusione dalla procedura di gara;

- I'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti

di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda,

ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di awalimento o del contratto di awalimento, può essere

oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con

documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell'offerta;

a
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- la mancata presentazione di elementi a corredo dell'offerta (es. garanzia prowisoria e impegno del

fideiussore) owero di condizioni di partecilazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno

a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevarza in fase di gara, sono sanabili, solo se

preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione

dell'offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell'offerta, che hanno rilevanza in

fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell'art. 48, comma 4 del

Codice) sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non

superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,

indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la

stazione appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a

pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all'esclusione del concorrente

dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all'articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante

invitare, se necessario, i concorrenti a fomire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati,

documenti e dichiarazioni presentati.

ARTTCOIO 4

Offerta tecnico - qualitativa

ln tale busta, che dovrà essere debitamente sigillata e controfirmata o siglata sui lembi di chiusura,

unitamente alla copia del documento di riconoscimento in corso.di validità,dovrà essere inserita

l'offerta riferita a! merito tecnico e a!!a qualità del servizio.

Tale offerta, redatta in lingua italiana, sottoscritta dal legale rappresentante dell'impresa partecipante e

dai legali rappresentantide!!e eventuali imprese raggruppate, dovrà specificare iseguenti elementi:

CRITERI DI VATUTAZIONE Punteggio Massimo

1) Gestione delservizio Da0a32

2) Organizzazion e d el persona le Da0a1.0

3) Sistema di rendicontazione dei pasti Da0a10

4l Progetti di educazione alimentare e recupero eccedenze alimentari Da0a10

s) Utilizzo di prodottia Km 0 Da0a5
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6) Servizi aggiuntivi e migliorativi
I

Da0a3

TOTALE 70

pNon saranno ammesse all'apertura delle offerte economiche le imprese che nella valutazione

complessiva dell'offerta tecnica non abbiano raggiunto il punteggio di 40 ( quaranta) sui 70 (settanta)

punti disponibili.

Per ciascun criterio di valutazione, la Commissione di gara attribuirà il punteggio complessivo previsto

nella precedente tabella, in base ai seguenti sottocriteri:

1) Gestione del servizio

1.1. Modalità organizzative generali e di gestione del servizio di refezione

scolastica

Descrizione delle modalità organizzative e gestionali con le quali verrà attuato il

servizio di refezione, con riferimento alle singole attività e servizi previsti dal

capitolato di gara.

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che meglio risponde alle

caratteristiche dell'utenza, che presenta il più alto livello di correlazione tra

contenuti, obiettivi, risorse, strumenti e fasi di intervento, nonché la miglior

completezza ed aderenza alcapitolato digara.

1.2 Strumenti, procedure e modalità di verifica e valutazione della oualità delle

attività svolte

Descrizione delle procedure e modalità di verifica e valutazione della

concessionaria, con specificazione dei tempi e degli strumenti utilizzati ( piano di

autocontrollo documentato, procedura di qualificazione dei fornitori, sistema di

qualità'aziendale e altro ( indicare il possesso eventuale di certificazioni di qualità

ulteriori rispetto alla UNI EN ISO 9001-2008 per i servizi di refezione scolastica

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede strumenti di

monitoraggio, verifica e valutazione più efficaci per il controllo della qualità del

servizio, anche con specificazione analitica di indicatori, modalità operative, tempi e

strumenti previsti.

1.3 Programma di pulizia e sanificazione degli ambienti, macchinarie attrezzature

e dei localiove awiene il consumo dei pasti

Descrizione dei trattamenti di pulizia e sanificazione di ambienti, macchinari e

Da0a32
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attrezzature, con indicazione delle modalità, della tempistica, delle caratteristiche

dei prodotti utilizzati ( detergenti, disinfettanti, sanificanti, ecc), della loro

conservazione e, in generale, delle misure di igiene ambientale adottate dalla ditta

sia nella fase di preparazione presso il centro cottura sia nella sede di consumo dei

pasti

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede il più efficace

programma di pulizia e sanificazione, anche con riferimento alla tempistica

dell'intervento, alle caratteristiche dei prodotti utilizzati, alla loro conservazione ed

alle misure generali e specifiche di igiene ambientali adottate.

1.4 Gestione desli imprevistie de!!e emergenze

Descrizione delle procedure alternative previste in caso di emergenza, in

riferimento a eventi eccezionali o scioperi.

Criterio motivazion ale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede le più efficaci e

tempestive misure di emergenza in caso di imprevisti, malfunzionamenti o eventi

eccezionali.

1.5 Utilizzo di un centro cottura di emergenza.

Di proprietà o in locazione con tempo di percorrenza dalla casa comunale sita in Via

Municipio - Rocca di capri Leone - massimo di 60 minuti

I punteggi saranno così attributi:

a)tempo di percorrenza fino a 20 minutiì: 4 punti

b)tempo di percorrenza: da 20 a 40 minuti: 2 punti

c)tempo di percorrenza: da 40 a 60 minuti:l punto

QualÒra il centro dicottura diemergenza sia certificato ISO 22000:2005

Max 4

Max 4

Max 4

2l Organizzazione del personale

2.1 Piano diformazione e aggiornamento del personale

Descrizione del piano di formazione/aggiornamento degli operatori, atto a

garantire la regolare e corretta esecuzione del servizio, nonché la crescita

professionale del personale impiegato, con specifica qualificazione delle ore

previste e degli argomenti trattati.

Criterio motivazionale

Da0a10
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ll punteggio massimo sarà assegnato al miglior programma di formazione, in

termini di completezza degli argomenti, attinenza con il servizio, metodologie

didattiche e monte ore complessivo.

2.2. progetto per il costante monitorageio e la valutazione continua del servizio di

refezioneBcolastica erogato con analisi di soddisfazione dell'utenza da reatizzare

per tutta la durata dell'appalto.

Criterio motivaziona le

ll punteggio massimo sarà assegnato al programma di monitoraggio del servizio più

completo ed esaustivo, in grado di recepire costantemente il grado di soddisfazione

dell'utenza.

Max 5

3) Sistema di rendicontazione dei pasti

3.1 Modalità di rendicontazione dei buoni pasti presso sli uffici comunali.

Descrizione delle modalità di raccolta dei buoni pasti e verifica delle completezza

degli stessi.

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede un sistema di raccolta

dei buoni pasti e verifica della completezza degli stessi rispondente al singolo

utente di buoni massimi consumabili nel mese,.in relazione alle effettive presenze

giornaliere degli utenti presso le classi.

Da0a10

Max 10

4) Progettidi educazione alimentare e recupero eccedenze alimentari

4.1. Attuazione progettidi educazione alimentare e comunicazione con l'utenza

Descrizione e specificazione dettagliata dei progetti di educazione Alimentare che il

concessionario intende attuare, con l'intento di portare all'interno delle famiglie !e

informazioni e la cultura necessaria per far comprendere a tutti l'utilità delle

attività di educazione alimentare (ai sensi di quanto previsto al punto 5.1 del

capitolato di gara), nonché di assicurare una costante attività di co.municazione nei

confronti delle famiglie, mediante organizzazione di incontri, divulgazione di

stampati, comunicati, comunicazioni, ecc.

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede l'attuazione di

progetti più efficaci nell'ottica di una divulgazione della corretta educazione

alimentare ed una costante ed efficace attività di comunicazione nei confronti

dell'utenza e delle famiglie.

Da0a10

Max 5
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Descrizione e specificazione dettagliata delle iniziative volte ad un recupero e

riutilizzo delle eccedenze alimentari ( prodotti e cibi già cotti), d'intesa con

!'Amministrazione Comunale, attivando eventualmente collaborazione con Enti ed

istituzionigià attivi su! territorio del Comune

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede iniziative di recupero

dellè eccedenze alimentari più efficaci ed organizzate, assicurando un costante

collegamento con il sistema degli enti e delle istituzioni già attivi sul territorio

comunale.

Max.5

s) Utilizzo di prodotti a Km 0 e rispetto dei criteri ambientali minimi di cui all'art 34 del

D.Lgs. n.5O(20LG e delle disposizioniambientaliin materia digreen economy

Descrizione e specializzazione dettagliata delle modalità di impiego di prodotti " a

Km -zero", e/o di prodotti a provenienza locale, e/o fornitura quali-quantitativa di

prodotti di "filiera corta", con specifica indicazione deifornitori e produttori ai quali

ci si rivolgerà per !'acquisizione ditali prodotti.

Criterio motivazionale

ll punteggio massimo sarà assegnato al progetto che prevede un impiego più

elevato, in termini quantitativie qualitativi, di prodotti "a Km- zero", a provenienza

locale e di "filiera corta".

Daoa5

6) Servizi aggiuntivi e migliorativi

Servizi aggiuntivi e/o migliorativi offerti, dunque non compresi nelle attività

previste dal capitolato, e che il concorrente si impegna ad attuare senza oneri

ulteriori, ma solamente come valore aggiunto. I servizi migliorativi proposti devono

essere illustrati in modo chiaro e dettagliato, con la precisazione deitermini, tempi

e modalità di attuazione, in modo che la Commissione valutatrice possa accertarne

la concretezza, l'utilità ed ilgrado di realizzabilità.

(Ad esempi: migliorie di carattere ambientale e organizzativo, interventi diretti alla

riduzione e al recupero dei rifiuti, altre proposte migliorative).

Criterio motivazionale ll punteggio massimo sarà assegnato ai servizi aggiuntivi e

Da0a3

') ,r*.



migliorativi che meglio rispondono alle esigenze del servizio e della sua utenza, sia

in termini qualitativi che quantitativi.

lmportante

N.B. La mancata presentazione della documentazione di cui ai precedenti punti determinerà

l'attribuzione da parte della Commissione Giudicatrice di un punteggio pari a zero del corrispondente

criterio divalutazione nell'ambito dei parametri dell'offerta economicamente più vantaggiosa.

N.B. Le proposte contenute nelle dichiarazioni d'offerta sono vincolanti per l'offerente e, in caso di

aggiudicazione dell'appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie

eventualmente supportate da specifiche penali. La loro mancata attuazione costituirà comunque grave

inadempimento contrattuale per il cui verificarsi, nei casi più rilevanti, la Stazione Appaltante potrà

procedere alla risoluzione in danno del contratto d'appalto, salvi i maggiori danni e/o spese.

N.B. Alla Stazione Appaltante è riconosciuta la facoltà di accettare, non accettare o accettare in parte le

modifiche ed i miglioramenti tecnici proposti in sede di gara (così come dettagliati dalle relazioni

tecniche d'offerta). Qualora le modifiche od i miglioramenti non siano accettati dalla Stazione

Appaltante, l'aggiudicatario avrà l'obbligo di ricondurre l'offerta tecnica alla tipologia e/o alle

prestazioni previste dal capitolato Prestazionale posto a base di gara sulla base degli indirizzi espressi

da! Direttore dell'Esecuzione.

N.B. Tutti i miglioramenti e/o le integrazioni proposte in sede d'offerta devono intendersi comprese e

remunerate nell'ambito del prezzo offerto senza che, per la loro attuazione, possa essere richiesto alla

Stazione Appaltante alcun prezzo o compenso aggiuntivo.

ARTICOLO 5

Modalità di attribuzione dei punteggitecnici

Allo scopo di rendere omogenea !'attribuzione dei punteggi alle diverse offerte tecniche, la

Commissione procederà ad assegnare, per ogni sub profilo, un giudizio tra i clnque di seguito precisati,

cui corrisponde un coefficiente

ll punteggio di ognl sub profilo sarà determinato dal prodotto del punteggio massimo attribuibile al sub

profilo stesso moltiplicato per la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli

Commissari ( coefficiente V(a)i).

{"
r' i:



I giudizi e icoefficientisono i seguenti:
t

Giudizio Coefficiente

Ottimo L

,Buono 0,80

Sufficiente 0,50

Scarso 0,40

lnadeguato 0,20

La determinazione del punteggio relativo alle offerte, ai fini della formazione della graduatoria, per

ciascuna ditta offerente awerrà utilizzando il metodo aggregativo-compensatore

Coefficiente V(a)i = media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli Commissari.

5i procederà con la sesuente formula dicuiall'allegato P al D.P.R. 20712010:

C(a)=!n [Wi * V(a) i] dove: C(a) =1n6;.e di valutazione dell'offerta(a); n=numero totale dei requisiti;

Wi-peso o punteggio attribuito al requisito (i); V(a)i = coefficiente della prestazione dell'offerta (a)

rispetto al requisito (i)variabile tra zero e uno; fn=sommatoria.

I coefficienti V(a)i sono determinati per quanto riguarda gli elementi di natura qualitativa, che

richiedono una valutazione discrezionale, attraverso la media dei coefficienti attribuiti

discrezionalmente dai singoli Commissari.

Nella valutazione de!!e offerte i punteggiverranno espressicon due cifre decimali, con arrotondamento

all'unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o superiore a cinque.

Una volta terminata la procedura di attribuzione dei coefficienti, si procederà a trasformare la media

dei coefficienti attribuiti ad ogni offerta da parte di tutti i Commissari in coefficienti definitivi,

riportando ad uno la media più alta e proporzionando a tale media le medie prowisorie prima calcolate.

Non è preÙista riparametrazione.

ARTICOLO 5

Offerta economica

CONTENUTO DELL' OFFERTA ECONOMICA

L'Offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere i seguenti elementi:

a) Ribasso percentuale, espresso in cifre, offerto sull'importo unitario posto a base d'asta pari ad €. 4,80;

verranno prese in considerazione fino a DUE cifre decimali.



b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all'art.95,

comma l0 del Codice.

c) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell'art. 95, comma 10 del Codice.

"sono 
inammissibili le offerte economiche che superino l'importo a base d'asta.

Valutazione dell'offerta economica

Massimo dei puntiassegnabili 30

ll punteggio sarà calcolato sulla base della seguente formula:

V(a)i= Ra/Rmax

Dove

Ra = valore offerto dal concorrente a

Rmax = valore dell'offerta più conveniente

Ci= Wi*V(a)i

Dove Ci è il punteggio economico attribuito al concorrente

Wiè il punteggio massimo attribuibile

V(a)i è il coefficiente della prestazione offerta rispetto al requisito

Saranno considerate le prime quattro cifre dopo la virgola senza procedere ad alcun arrotondamento.

l! prezzo offerto non potrà essere superiore, pena esclusione, al prezzo posto a base d'asta.

ln caso di una sola offerta valida, il punteggio relativo all'offerta economièa, data l'impossibilità di

eseguire le relative comparazioni, avrà valore uguale al punteggio massimo previsto dal presente

disciplinare.

Valutazione complessiva

La valutazione complessiva di ciascun concorrente sarà pari alla sommatoria dei punteggi ottenuti per i

due parametri di valutazione, calcolati con le modalità sopra descritte.

La graduatoria verrà determinata dall'ordine decrescente del punteggio totale attribuito.

ln caso di parità fra due o più concorrenti, l'appalto verrà aggiudicato al soggetto che ha ottenuto il

miglior pu nteggio relativamente all'offerta tecn ica.

ln caso di ulteriore parità, l'appalto verrà aggiudicato mediante sorteggio.

Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purchè congrua e

conveniente.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti

conveniente o idonea in relazione all'oggetto delcontratto.

All'offerta va allegata fotocopia di un documento di riconoscimento, pena !'esclusione

Nell'offerta economica l'operatore dovrà indicare i propri costi aziendali concernenti !'adempimento

delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro( tale valore è meramente

"?



indicativo, non incide sulla valutazione dell'offe.rta economica). L'offerta così redatta deve essere chiusa

nella suddetta busta interna. L'eventuale offerta congiunta deve essere sottoscritta da tutte le imprese

raggruppate e deve specificare le parti del servizio che sarannoe seguite dalle singole imprese e

,pcontenere l'impegno che, in caso di aggiudicazione della gara, le stesse imprese si conformeranno alla

disciplina prevista dal D.lgs. n. 5O/20L6.

L'offerente è vincolato alla propria offerta 180 giorni decorrenti dalla data di apertura delle medesime.

Offerte anormalmente basse.

Qualora il punteggio relativb al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi divalutazione

delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall'art. 97, comma 3, del D.Lgs . n.5O/20t6,

la Commissione Giudicatrice procede alla valutazione di congruità delle offerte così come previsto

dall'art. 97 sopra richiamato.

ARTTCOTO 7

Modalità di espletamento della gara

La prima seduta pubblica avrà luogo (VEDI TIMING Dl GARA) presso la delegazione comunale del

Comune di Capri Leone Fraz.ne Rocca in Via S. Antonio,n. L.

Alle sedute pubbliche di gara saranno ammessi a partecipare i Legali Rappresentanti dei concorrenti,

owero soggetti muniti di idonea delega, in numero massimo di uno per ciascun concorrente.

Le sedute di gara potranno essere sospese ed aggiornate ad altra ora o giorno successivo, a

insindacabile giudizio della Commissione di gara.

Ditutte !e sedute della Commissione digara verranno redatti appositiverbali sottoscritti dal Presidente

e dai componenti il seggio di gara, che verranno conservati agli atti dell'Ufficio.

ll Presidente della Commissione di gara, nel giorno fissato per l'apertura della seduta pubblica,

accertata la regolare costituzione della Commissione medesima, dichiarerà aperta la gara e procederà

all'esame della documentazione pervenuta.

Le date delle successive sedute pubbliche verranno rese note a mezzo pubblicazione del sito del

Comune diCapri leone.

7. I VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATryA

In seduta aperta, il soggetto che presiede il seggio di gara verifica che le offerte siano pervenute nei termini; poi

prowede a:

a. verificare l'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla

partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal bando e dal disciplinare, ivi compresa la

conettezza della garanzia prowisoria e delle diverse dichiarazioni;



b. verificare che i consoruiatiper conto dei quali i consorzi di cui all'art.4l, comma 2,lefiere b) e c), del

Codice (consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concorrono, non abbiano presentato offerta in

qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c. verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento temporaneo, consorzio
t' 

ordinario, owero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima in

tugg.uppuÀento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti e in caso positivo ad escluderli dalla

gara:'

d. ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice

e dalle altre disposizioni di legge vigenti;

e. richiedere, in caso di mancanza, incompletezzaed ogni altra irregolarità essenziale della documentazione

amministrativa, ai sensi degli art.83 comma 9 del Codice, le necessarie integrazioni e chiarimenti,

assegnando ai destinatari un termine non superiore ai dieci giorni, e a sospendere la seduta fissando la data

della seduta successiva disponendone la comunicazione ai concorrenti non presenti. Nella seduta

successiva, la Commissione prowederà ad escludere dalla gara i concorrenti che non abbiano adempiuto

alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto le

condizioni dipartecipazione stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti.

f. ai sensi dell'art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere agli

offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o

parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.

g. proclamare l'elenco dei concorrenti ammessi e di quelli evenfualmente esclusi esponendo per questi ultimi

le relative motivazioni ;

h. effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di falsa dichiarazione o

falsa documentazione di cui al coma 12 dell'art. 80 del Codice all'Autorita di Vigilanza, nonché agli organi

competenti in base alle norme vigenti;

La commissione prima della chiusura della seduta pubblica procede, successivamente alla fase di ammissione,

ad aprire la documentazione tecnica di ciascun offerente al solo fine di prendere atto nel verbale dei documenti

ivi contenuti, per poi procedere in seduta riservata all'attribuzione del punteggio.

7 .2 V ALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

La commissione di gara, in una o più sedute riservate, procederà all'assegnazione dei coefficienti, relativi ai

criteri e sub-criteri di natura qualitativa.

La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbaramento e li comunica al RtlP

che procederà ai sensi dell'art. 76, comma 5, leff. b) del Codice. La commissione non procederà alla apertura

dell' offerta economica dei predetti operatori.

I punteggi saranno assegnati solo se le proposte formulate saranno chiare e reali rispetto al servizio che si

intende erogare; all'offerta tecnica dovranno essere allegate planimetrie, fotografie, e schede tecniche e

quant'altro l'offerente ritenga utile alla perfetta valutazione della stessa.

7.3 VALUTAZIONE DELL'OFFERTA ECONOMICA

.J



a. La commissione, in seduta pubblica, procede alla lettura del punteggio qualitativo attribuito a ciascuna

Offerta Tecnica, dichiarando contestualm"nl" lu non ammissione, alla fase di apertura dell'offerta

economica, dei concorrenti che non abbiano ottenuto nella valutazione tecnica un punteggio minimo

complessivo pari a 40 punti ai sensi dell'art. 95, comma 8, del Codice; successivamente procede
,," 

all'apertura dell'offerta economica presentata dai concorrenti non esclusi dalla gara.

b. La commissione procede quindi:

l) alla lettura, ad alta voce, della misura del ribasso percentuale sul prezzo a base d'asta offerto da ciascun

concorrente;

2) a verificare la conettezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di gara,

ne dispone l'esclusione;

3) a verificare la correttezza formale delle indicazioni contenute nell'offerta economica, le correzioni non

confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone I'esclusione;

4) alla lettura del punteggio complessivo attribuito a ciascun concorrente;

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi

punteggi paruiali per 1l prezzo e per l'offerta tecnica, si procederà mediante sorteggio.

Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punteggi

parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà posto prima in graduatoria il
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull'offerta tecnica.

All'esito delle operazioni di cui sopr4 ovvero nel caso in.cui non si debba procedere alla verifica di congruita

delle offerte, la Commissione redige la graduatoria definitiva e formula la proposta di aggiudicazione

dell'appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all'art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni

altro caso in cui, in base a elementi specifici, l'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la

seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederà secondo quanto indicato al successivo punto 21.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la commissione prowede

a comunicare, tempestivamente al RUP che procederà, sempre, ai sensi dell'art. 76, comma 5, lett. b) del Codice

- i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell'offerta èconomica dall'offerta tecnica, owero l'inserimento di elementi

concementi il prezzo nella documentazione amministrativa e tecnica;

- presentazione diofferte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi dell'art. 59,

comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le specifiche

tecniche;

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell'art. 59, comma 4 lett. a) e c) del Codice, in quanto la

commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla Procura della Repubblica

per reati di comrzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto all'importo a base di

gara.



L,Amministrazione si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti

conveniente o idonea in relazione all'oggetto del coìtratto.

si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e

conveniente (art. 95, comma 12 del D. Lgs. n.50/2016) e senza che da detta circostanzai concorrenti possano

-,,

accampare alcun diritto al riguardo.

Si procederà all'aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida purchè congrua e

conveniente.

La stazione appaltante si riserva la facoltà di non procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti

conveniente o idonea in relazione all'oggetto delcontratto.

ARTICOIO 8

Verifi che della Stazione Appaltante

ln merito alle modalità diverifica dei requisiti di partecipazione, fino all'entrata in vigore del Decreto di

cui all,art. 91, co 2, del D.Lgs 50l2oL6e nel rispetto delsuccessivo art.2L6,co 13la stazione appaltante

e gli operatori economici utilizzeranno la Banca DatiAVCPass istituita presso I'ANAC'

pertanto, tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura devono obbligatoriamente registrarsi al

sistema AVCpass, accedendo all'apposito link sul portale dell'Autorità ( servizi ad acceso riservato -

avcpass), secondo le istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il "PASS oE" da produrre in sede di

partecipazione alla gara.

ARTICOLO 9

Sospensione e annullamento della gara

9.1. La presentazione delle offerte non vincola la stazione appaltante all' aggiudicazione dell'appalto, ne

è costitutiva di diritti deiconcorrenti all'espletamento della procedura di aggiudicazione, che la Stazione

appaltante si riserva di sospendere o annullare in qualsiasi momento in base a valutazioni di propria ed

esclusiva pertinenza

Ai concorrenti, in caso di sospensione o annullamento della procedura, non spetterà alcun risarcimento

o indennizzo' né rimborso spese' 
ARTrcoto 10

Trattamento dei dati

10.1 ai sensi e per gri effetti der D.Lgs. n. tg6l2}O3 e der GDPR n.67gl2OL6 ( Regoramento Europeo

sulla Privacy), si informa che si procederà al trattamento dei dati personali forniti da ciascun

concorrente con la presentazione dell'offerta nei limitied in adempimento agliqhbliehidi Legge'

ll trattamento dei dati verrà effettuato in modo da garantirne la sicurp@a e*he§is\r4§tezza e potrà

essere attuato mediante strumenti manuali, informatici e telematici idoEl+tmuagli r,lQlrispetto delle



regole di sicurezza previste dalla Legge 
r

ll conferimento di tali dati, compresi quelli "gìudiziari" ha natura obbligatoria, connessa

all'adempimento di obblighi di legge, regolamenti e normative comunitarie in materia di contratti

epubblici relativi a lavori, servizi e forniture.

lltrattamentodei dati awerrà con l'ausilio di supporti cartacei, informatici e telematici.

I datiforniti potranno/saranno comunicati ad altre strutture interne all'Amministrazione comunale, per

le attività diverifica e controllo previste dalle normative vigenti.

llTitolare deltrattamento dei dati personali è il rappresentante de! Comune di Capri Leone.

Responsabile deltrattamento dei dati personali è il responsabile del procedimento.

ln relazione altrattamento dei dati raccolti, il soggetto interessato potrà esercitare i diritti previsti dal D.

LGS 196/2003 edal GDPR n.679120L6.

ARTICOLO 11

Definizione delle controversie

11.1. Organismo responsabile delle procedure di ricorso:

Denominazione ufficiale: Tribunale Amministrativo Regionale per la Sicilia

ARTICOLO 12

lnformazioni complementari

12.1,. La presente procedura ad evidenza pubblica è indetta in esecuzione alla determinazione de!

responsabile dell'area socio-assistenziale, ricreativa, scolastica n. 218 delL9lL2l2019 registro Generale

n.822 del L9lt2/2019 Comune di Capri Leone.

12.2. Nella presente procedura I'ASMECOMM opera in qualità di centrale di committenza per conto del

Comune di Capri Leone.

1.2.3 Ai sensi dell'aft.73, comma 4 del D.Lgs.5Ol20L6, fino alla data indicata ne! decreto del Ministro

delle lnfrastrutture e dei Trasporti, che d'intesa con I'ANAC definisce gli indirizzi generali di

pubblicazione, si applica il regime transitorio individuato all'art. 2L6, comma 11 del D.Lgs. n.5O|2OL6.

Le spese per la pubblicazione sulla Gt RS degli awisi e dei bandi di gara sono rimborsate alla stazione

appaltante dall'aggiudicatario entro il termine di sessanta giorni dall'aggiudicazione, come indicato

nello stesso articolo 216 comma 11.

ll Responsabile de! Procedimento per tutte le fasi di detto appalto è la sig.ra Caputo Antonina quale

dipendente a tempo determinato addetto alla medesima unità area socio-assistenziale, ricreativa,

scolastica delComune di Capri Leone.


