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Comunedi-CAPRMO
Provincia di Messina

REGOLAMENTO PER LA DISCIPLINA DELL'ALBO PRETORIO ON - LINE
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ARTICOLO 1

- ------€)ggerto deh€-golamonro-
In ottempetanza ai pdncipi di pubblicità e di traspatenza dell'attività amministtativa
di cui all'art. 1 della legge 07/08/1990, n. 241ed in specifica attuazione dell'att. 32
della legge 18 giumo 2009, n. 69, il ptesente tegolamento disciplina le cqgnoetenze,le
modaiità, ie ior-: eci i iimiti con i quaii il Comune di Capri Leon-crgarìzza e

gestisce il ptopio "Albo Ptetorio on line". Tale servizio sostituisce quello reso
mediante pubblicazione negli appositi spazi di materiale cartaceo.

La pubblicazione sotto formz caîtacea continua ad operare secondo le disposizioni
contenute al successivo atticolo 11.

ARTICOLO 2

Istituzione e finatta de['Albo Pretorio on line

E'istituito l'Albo Ptetorio on line, il quale consiste nella parte dello spazio "web" del
sito informatico istituzionale di questo Comune, indicato con il seguente indirizzo
www.comune,caprileone.me.it, riservato esclusivamente alla pubblicazione degli
atti, indipendentemente dal tipo di supporto uttlivval6, pet i quali disposizioni di legge

e di regolamento prevedono l'obbligo di pubblicazione avente effetto di pubblicità
legale. Il flusso dei dati fta il sistema di gestione documentale e il Sito Uffìciale del
Comune awiene attraverso i sistemi informatici in dotazione.

L'Albo Pretodo on line è allocato nella pdma pa$na di apertwa (c.d. "Home pagd') del
predetto sito informatico con un apposito collegamento (c.d. */ink') denominato
(r A lL^ T)--+^-i^ ^- li-o"j 
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A decorrere dal terrnine previsto dall'at. 32, comma 1, L. n. 69/2009 e s.m., tutti i
documenti per i quali sussiste I'obbligo di pubblicazíone conseguono la pubblicità
legale soltanto con la loro pubblicazione all'Albo Ptetodo on line di questo Ente.
Infatti, dal 1 gennao 2077, gli obblighi di pubblicazione di atti e ptowedimenti
amministrativi aventi effetto di pubblicità legale si intendono assolti con la pubbli-
cazione nel sito informatico, con la conseguenza che le pubblicazioni effettuate in
forma c^rt^cel non hanno più effetto di pubblicità legale. In ogni caso, presso le sedi
del Comune, continuetà ad essere individuato un apposito spazio fisico (defìnito
"bacheca comunale") dove affìggere sia i documenti di cui si titiene oppoîtuno dare
r.otlzia, sia gli atti trasmessi da soggetti estetni nelle ipotesi pteviste dal successivo att.
6,

ARTICOLO 3

Finafità della pubblicazione

La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio on line è ftnalizzrta a fornire ptesunzione di
conoscenza legale degli stessi, a qualunque effetto giuridico specifico essa assolva

(pubblicità notzía, dichiarativa, costitutiva, integtativa dell'efficacia, etQ.

ARTICOLO 4

3,
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Durata e modafita defla pubblicazione
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7. Tutti gli atti che, pet disposizione di legge, di tegolamento o su dchiestr, debbono
essere resi pubblici ufficialmente mediante pubblicazione all'Albo Pretotio, restano

-aîîrssi 

o*linepedadutata-stabiiita-trelleatedette-norme o-richieste;Qualota-non--sia
previsto alcun termine, gli atii saranno pubblicati per 15 giorni con le modalità
previste dall'art. 155 del c.p,c., salvo espressa disposizione conttaria.

2, La pubblicazione awiene per gic:ni interi, naturali e continuativi, comprese le festività
civili.

3. Durante il periodo di pubblicazione è vietato sostituire e/o modificate, il contenuto
dei documenti.

4, Le eventurali modifiche sono tese dallo ste$Eo soggetto con un nuovo cronologico
riportante il numero che si intende modificare, in modo da rendete facilmente ed
esattarnente individuabile il contenuto della modifica appottata, II tetmine di pubbli-
cazione dcomincia a decorere ex novo dalla data dell'awenuta modifica.

5. Pet l'eventuale intetruzione di una pubblicaziane, si ptocedetà come al comma 4,
rendendo note le motivazioni dell'intetruzione, e lasciandola comunque visibile fino
alla scadenza nahxale.

6. Sino a quando il petsonale del Comune, compreso il petsonale addetto al Servizio
Albo Pretorio, non satà in possesso di firma digitale, ii Segtetado Comunale /
Responsabile di Settore / Servizio che ha adottato I'atto, o aluo dipendente dallo
stesso designato, ptowedetà inolue a trasmettere una copia caÍtace dell'atto pet il
quale si é richiesta la pubblicazione. Il personale addetto a1 servizio Albo Ptetorio
proweded alla convetsione (mediante acquisizione ottica - scannedzzazione) dell'atto
càttaceo in documento informaitzzato ed alla pubblicazione di quest'ultjmo. La copia
cattacea sarà testituita con l'annotazione di awenuta pubblicazione.

7. R.esta inteso che ia responsabiiità in otciine al contenuto degii atti stessi, di qualunque
tipoiogia si ttatti, dmane ad esclusivo carico del soggetto firmatario dell'atto e/o dt
colui che ne chiede la pubblicazione.

8. L Albo Pretorio on line deve essete accessibile in tutti i giomi dell'a.rno, salvo
interruzioni determinate da cause dt fotza maggiore owero da manutenzioni dei
macchinari e dei programmi necessari ed indispensabili pet il coretto funzionamento
del sito infotmatico e dell'Albo.

ARTICOLO 5

Integralità della Pubblicazione

Gli atti intetni dell'Amministrazione sono, di norma, pubblicati nel loro integrale
contenuto, mantenendo il rispetto di quanto dettato dal Codice della Ptivacy e dal
Gannte per la protezione dei dati, comprensivo di tutti gli allegati.

In deroga al pdncipio di integmlità, qualota la tipologia (es. cartografie/planimetrie)
e/ola consistenza e/o tl nurnero degli atti da pubblicate, sia intetni che estemi alla
,{mminisftazione, anche se contenuti su supporto informatico, non ne consentano
l'integale affissione all'Albo Ptetotio on line si ptocede come segue:

- Il soggetto che prowede alla pubblic azione allega unitamente all' / agh auo / ata da
pubblicare una comunicazione nella quale si evincano tutti gli elementi essenziali
soggettivi ed oggettivi, (ente ed otgano da cui ptoviene la dchiesta, I'oggetto, il
nlunero di protocollo e/o identificativo e la data di adozione, il destinatario, ogni

1.
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aluo elemento utile) at&averso cui sia possibile índividuare esattamente il
documento e sinteticamente il contenuto, nonché I'Uffìcio presso il quale lo stesso

-docurnento-è-consultabile 

*rtegralmentr e -€ontemporaneamenffi
pedodo di pubblicazione del relativo awiso.

ARTICOLO 6

Pubblicazione per conto di soggetti eeterru .--_;'rtAmministrazione Con,unale

Il Comune di Capri Leone prowede attravetso I'Ufficio Messi alla pubblicazione
ail'Albo Ptetono on line di docrunenti ptovenierrti da alte pubbliche amminisuazioni
o da alti soggetti abilitati.

Gli atti da pubbl-icare all'Albo Ptetodo on line devono essef,e uasmessi unitamente ad
una nota in cui siano indicati:

- L'oggetto dell'atto da pubblicare

- Il termine iniziale e fìnale di pubblicazione tichiesti

- L'assunzione di tesponsabilità, ai fini del codjce della pdvacy, sulla petinenza e
non eccedenza dei dati contenuti negli atti da pubblicare.

Nel caso in cui pervengano documenti in formato cartaceo gli stessi saranno convertiti
mediante acquisizione ottica (scannerizz azione) in formato elettonico.

La pubblicazione informatica dell'atto non sarà seguita da alcuna comunicazione, in
quanto potrà essere verificata tamite la consultazione diretta dell'Albo. Qualora sia

previsto dalla legge I'obbligo di testittrzione dell'atto pubblicato (a norma deve essere

debitamente desctitta nella richiesa di affissione all'Albo) o espressamente richiesto
dal mittente, si ptowederà all'invio al mittente di copia corredata dal refeto di
pubblicazione.

Pet le pubblicazioni pet cui per tipologia, consistenza o quantità degli allegati, non si
può ptocedere con I'affìssione integmle dell'atto, si ptowede come specifìcato nello
anicolo 5.

ARTICOLO 7

Or ganìzzazione del eenrizio

Il servizio sarà effettuato mediante I'utilizzo dell'idoneo applicativo softu'are, di cui
l'Ente si è dotato, a cui il petsonale autoizzato può accedete previa passwotd di
identifìcazione.

La tesponsabilità della gestione del servizio di pubblicazione degli atti è del
Responsabile dell'Area ,\mministtaiva Istituzionale il quale prowederà diiettamente
o attraverso l'Ufficio Messi e del personale assegn^to aI servizio.

La gestione del servizio consiste nelle seguenti funzioni essenziali:

a) effetttazione delle pubblicazioni con le modalità previste dal sistema;

b) insedmento di eventuali Osservazioni e Opposizioni pervenute, con le modalità
previste dal sistema;

.) attestazione e/o cetificazione di awenuta pubblicazione;

d) stampa mensile del tepertorio.

5.
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ARTICOLO 8

- 
RePertotio-dellepubbllcazionl-

Sul tepettotio sono annotati i seguenti dati telativi alla ptocedwa di pubblicazioner

ù il numeto cronologico pet ciascun anno;

b) la nqiura e l'oggetto dell'atto pubblicatoi _
c) I'au',-.:ità o il soggetto che ha emanato I'atto pubbfic- ed i suoi esuemi

idenritìcativi;

d) la data di afflssione e defissione e la durata totale della pubblicazionel

.) annotazione varie.

In ogni caso, nella pdma decade di og* mese deve essete stampato il repertorio
informatico relativo al mese precedente, che nurnerato e vidimato dal Responsabile
dell'Area e controfumato dal Segtetario Comunale, satà consenrato agli atti.

ARTICOLO 9

Attestazione e certificazione di awenuta pubblicazione

La ceraficazione dell'awenuta pubblicazíone è creata dfuettamente dal Responsabile o
delegato, mediante l'interfaccia ptevista dal sistema.

L'atto cortedato della telata di pubblicazione è conservato agli atti dello Ufficio
dchiedente o restituito nei casi riportati all'articolo 6.

Eventuali cerd:fircazioni della awenuta pubblicazione, richieste a vair fìni anche
successi-vamente, sono sottoscritte dal titolate della funzione (o suo delegato), sulla
base dclla rclata di pubblicazione in calce all'aito o alla cop"a dell'atto consr rvata nella
disponibilità del Comune.

ARTICOLO 10

Sicurezza e riservatezza delle pubblicazioni

Le modalità di pubbliczzione allîlbo Pretotio on line degli atti e dei dati perconali in
essi contenuti, devono zvete c t^tteristiche di sicutezza ed inviolabilità conforrni alle
misute previste dagli articoli 31 e seguenti del D. Lgs. n. 196/2003 e dall'art. 51 del D.
Lgs. n. 82/2005.

L'Accesso agli atti pubblicati all'Albo Pretorio on line dovrà essere consentito in
modalità di sola lettuta, al fine di evitate che gli stessi possano essere modificati o
cancellati dallo spazio "'web". Gli atti pubblicati potranno essere scadcabili dall'Albo
Pretodo on line in un formato elettronico tale da impedire qualsiasi alterazione del
medesimo.

La pubblicazione di atti all'Albo Pretorio on line, costituendo operazione di tratta-
mento di dati petsonali, consistenti, ai sensi dell'att. 4, lettera m) del D. Lgs.
30/06/2003, n. 196 nella diffusione degli stessi dati, deve essere espletata nel rispetto
delle specifiche notme pteviste dal citato decreto legislativo.

I titolari delle varie banche dati pirigenti/Responsabili) gatantiscono la salvaguatdta e

il dspetto dei pdncipi sul dfuitto alla risenratezza, intewenendo sulle infotmazioni
drgStahzzate, pdma della loto pubbtcazione, adeguandole ai contenuti della norma.
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5. Per le fina[ta di cui al comma ptecedente, gli atti destinati alla pubblicazione sono
redatti in modo da evitare il riferimento specifìco a dati sensibili; qualota tali dati
fossero indispensabili pel l'adozione-delPattor+ssidevono esserttasferiti in-doer:menti-
richiamati dal prowedimento che vengono depositati agli atti dell'ufficio s\.nz^ essere

allegati.

6. Del contenuto, degli atti pubblicati in relazione al rispetto delle norme per la
ptotezione dei dati persc:ali, anche con nguardo alla loro diffusione per mezzs-àe1te
pubblicazione dei dspet--'i atti all'Albo Ptetotio on line, è tesponsabile il ro;.;.tto,
l'ufficio o I'otgano che propone efo adotta l'atto da pubblicate e/o iI soggetto
(esterno o interno) che richiede la pubblicazione.

ARTICOLO 11

Disciplina traneitoria

7. A decortere dal 1 gennaio 2A77,la pubblicazione degli atti al previgente Albo Pretorio
cartaceo non ha più efficacia di pubblicità legale, e, quindi, non fornisce agli stessi atti
la presunzione di conoscenza legale.

2. Nell'apposito spazio fisico di cui all'articolo 2, definito "Baîheca Comunald', sarà posto
in cvidenza un awiso pubblico nel quale sarà clr.iaramente indicato che a partfue dal 1

gennaio 2077, la presunzione di conoscenza legale è attribuita soltanto agli atti
pubblicati nell'Albo Ptetodo on line, fotnendo le indicazioni indispensabili pet
accedere agli stessi.

ARTICOLO 12

Disposizioni finali - Rinvio

Il ptesente regolamento entra in vigore il giomo in cui diviene esecutiva la relativa
deliberazione di apptovazione ed è teso pubblico sul sito internet di questo Comune
(w w w. co m u n e. cap ri k o n e. n e. i ì).

Per quanto non espressarnente previsto dal presente tegolamento si dnvia alle
disposizioni legislative in materia, anche soprawenute, se ed in quanto appl:abili.

In particolare, per la pubblicazione sui quotidiani, degli atti concernenti le procedure
ad evidenza pubblica ed i bilanci (laddove obbligatoda), si rinvia al combinato
disposto dei commi 2 e 5 dell'art.32L. n. 69/2009, dmanendo ferma la possibilità, in
via integrativa, di effetruare la pubblicità sui quotidiani a scopo di maggiote diffusione,
nei limiti degli ordinari stanziamenti di bilancio.

L.
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Comune ai Capri Leone (Provincia di Meestna)

REGOI.AI\48}ITOPERJADI SCI PIINÀDELUALBO F.R.ET ORIo ON.LINE-

ll p:::rnte regolamento, composto da n. 12 aiticoli, è stato app*vato dal Consigiio Comunaie con
delil,crazione n. del

IL SEGRETARIO COMUNALE

La citata deliberazione è divenuta esecutiva il p rbblicata per
gg. dal

IL SEGRETARIO COMI.JNALE

Il presente Regolamento è stato pubblicato sulla G,U.R.S. n. _ del

IL SEGRETARIO COMIJNALE

Il presente regolamento è stato ripubblicato all'Albo Pretorio dal

IL SEGRETARIO COMUNALE

Il presente regolamento è divenuto esecutivo il

IL SEGRETARIO COMUNALE

al

al


