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4 Titolo I
Disposizioni Preliminari

’ Articoli 1.
i OGGETTO DEL REGOLAMENTO

11 Presente regolamento, adottato in esecuzione dell'art.7 della L.R. 142/90, recepito
dalla L.R. 48/91 e per la corretta ed obiettiva applicazione dell'art.199 dell‘O.EE.LL.vi
gente in Sicilia, rispettivamente aggiunto e modificato dall'art.56 della L.R. 6.3.1985,

n.9 Del.la L.R. 10/91, ha per oggetto

— La disciplina del diritto dei cittadini di preadere visione dei provvedimenti adottati

Tal Cosune e di ottenere copia dei regolamenti; delle deliberazioni e degli altri atti

dell‘Amministrazione.

Art:.colo 2
SCOoPo DEL REGOLA!ENTO

- Joblettivo del presente regolamento & quello di facilitare ai cittadini 1'esercizio dei -
‘3§ propri diritti, assicurando correlativamente la funzionaliti del servizio e, nel contempo
garantendo che dall‘uso improprio di questi diritti non derivi nocumento, anche morale,
giapt-ivati* destinatari dei provvedimenti e damo alla pubblica amministrazione.
4 - ?'edznbo‘. mentre la visione ed il rilascio di copie di atti pubblici sono garantiti a
hltti. per quelli riservati l'esercizio di tali diritti potrd essere giustificato dall'e-
\ 'sisteun di un particolare interesse qualificato del richiedente.
: Tale . interesse & presunto nei coafroati delle persone cui il provvedimento diretta—
gmente si riferisce, mentre negli altri casi dovrd essere specificatamente indicato.
La valutazione dell'interesse & rimessa al sindaco, che ne, ticonosce ' l'esistenza o~ _

egni qualvolta non sussistano fatti o circostanze che dimostrino il contrario.

Articolo 3
TUTELA DEI PROVVEDIMENTI O E DEGLI ATTI SEGRETI O RISERVATI

§ In geoerale le disposizioni del presente regolamento mon si applicano ai provvedimenti e
3gli atti segreti o riservati per espressa indicazione di legge o per effetto di una tem—
poranca e mfkivata dichiarazione del Sindaco.
Per la vigione e per il rilascio di copie, qualora la legge o0 altre norme non dispen
8900 altrimenti, si applicano le speciali disposizioni del presente regolamento.
Per i singoli atti o provvedimenti che ripguardano giudizio o valutazione sulla condot
ta morale e civile di persone determinate che, per ragioni di moralita , di ordine pubbhcc
© di pubblico interesse, & opportuno non sianc divulgat| «




Articol, 4.
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" Documento amministative. & oqnslgfrato documento amministratvo ogni rap- CerEcCy
presentazione grafica, fotocinem dYrafica, elettromagnetica o di qualunque o
altra specie del contenuto dj atti formati dalla pubblica amministrazione,

anche se lrattasi di afti intemi, o oi gt Comunque utifizzati ai fini dell’attivita

diegato: atlo o documento che fa parte integrante del prowedimento, anche se non espressamente indi-
cato, in quanto oggetto della manifestazione o del dispositivo.

Atto preparatorio: atto o provvedimento posto in essere dagli organi del Comune, dai suoi uffici oppure da
organi consultivi o propulsivi, che sia stato Presupposta o base per il procedimento o per l'adozione del
provvedimento ed espressamente o implicitamente in esso richiamato.

Prendere visione: leggere, esaminare, confrontare con facolta di prendere appunti, ma non asportare, foto-
-copiare o riprodurre con altri procedimenti, '
Provvedimenti o atti segreti: provvedimenti o atti la cuyi divulgazione & vietata per la loro natura, per disposi-
Zione di legge o per ordine dell'autorita e che, pertanto, r.on siano soggetti a pubblicazione, riguardino que-
stioni relative a persone o ad oggetti o procedimenti di cuié esclusa la divulgazione e non siano impugnabili
nemmeno dai diretti interessati. )

Provvedimenti o atti riservati: provvedimenti 0 atti relativi  situazioni puramente private concementi determi-
nate persone, la cui pubblica conoscenza possa arrecare un danno ingiusto, sia pure morale, al privato e di
Conseguenza alla pubblica amministrazione. '

Provvedimenti o atti pubblici: provvedimenti o atti ricewti o formai dal pubblico ufficiale a cid autorizza-
to,quelli adottati dagli organi collegiali, nonché quelli emanati dal Sindaco o dai suoi delegati nell'esercizio
del potere di vigilanza, direzione, controllo, ecc. » @ tutti quelli che debbono esséere portati a conoscenza dei
cittadini mediante affissione all'albo pretorio 0 mediante oro deposito in ufficioa disposizione di chi voglia
prendeme visione. CT

Copia autentica: riproduzione esatta e completa deff'originale, munita dell'attestazione di conformita da
parte del Segretario Comunale, del funzionario presso cui & depositato (‘originale o del funzionario incari-
cato dal Sindaco ai sensi della legge 4.1.1968, n. 15.

Articolo 5
CLASSIFICAZIONE TEMPORALE DEI PROVVEDIMENTI

I provvedimenti di questo Ente, ai fini della procedura e del diritto di visione e de! rilascio di copie,
discipiinati dal presente regolamento, sono classificati
a) — archivio storico, comprendente i provvedimenti relativi a pratiche esaurite da oltre 40 ann; e, inoltre,
quelli di carattere riservato refativi 2 pratiche esaurite da oltre 70 anni;
b) — archivio deposito, comprendente i provvedimenti relativia pratiche esaurite da oltre 3 annie per le quali
non vi siano pendenze in corso o provvediment da adottare e, inoltre, quelli relativi a pratiche esaurite nel-
tultimo triennios e per le quali non vi siano pendenze o provvedimenti da adottare.
€) — archivio corrente, comprendente i provvedimenti relativi g pratiche in corso e non ancora
€saurite, : ;

d) — acchivio deposito dei provvedimenti pubblici, comprendente i provvediment pubblici adottati da
oltre 5 anni.

) — acchivio corrente dei provvedimeati pubblici, comprendente i provvediment pubblici adotiati negli
ultimi 5 ann;



Articolo 7

TERMINI E TEMPI PER LA VISIONE E PER IL RILASCI10 DI COPIE /t’
’ -

La visione e il rilascio di copie dei vari provwedimenti debbono avvenire solo nei giomi di 3recesso

—

pubblico degli uffici e nelle ore di ricevimento. . £ —¥ Anvw u: é? ;r
- . e - . R -] -
il provvedimento deve essere messo a disposizionz e la copia approntata Inei giorno successivo pi; ) <

possibile alla presentrinneldalistanza, tenendo conto del tempo e delle difficolta peril reperimentg'
del provvedimento, anche in base alla classificazione di cui al precedente articolo 6. :
I provvedimenti pubblici elencati nel successivo articolo 9 e compresi nell'archivio corrente dei prov

vedimenti pubbtici saranno messi a disposizione deirichiedentie le loro copie rilasciateN&r giorni successiv fW '
H — - ’ v ©
ﬂlﬂmm dall

istanza, prefissati nei relativi articoli del titolali. oAkl g

‘ Gli alltn .proxfw_ad menti sgrannomessia ‘213,925“%‘22'9 e lg Iqro copie rilasciate peri consghgn@opo E% s %M T
giorni e per i cittadinif myue giorni dalla ricezione della richiesta al protocolio, sempre nei giorn; prefs= Annvueisr
sati nei relativi articoli del titol§ 11 Cogc oy

Eventuaimente pud essere indicato dal richiedante e concordato con FUfficio un giorno pid
lontano.

It tempo di visione deve essere adeguato alla natura e alla complessita del provvedimento e diregola
non pud protrarsi oltre il normale orario d'ufficio del giorno in cui it provvedimento & stato messo a
disposizione.

Articolo 8
UFFICIO COMPETENTE PER LA VISIONE E PER IL RILASCIO DI COPIE .

Il Sindaco autorizzera la visione o il rilascio dj copie dei vari provvedimenti, ad eccerzione di quelli
elencati nell'art. 9 e compresi nell'archivio comrente,per i quali l'istanza viene trasmessa. al Segretario
Comunale.

La visione deve aver luogo unicamente presso I'Uffficio ove if provvedimento & depositato o conser-

vato, pessibiimente-inappositedesals, e deve essere effettuata personalmente dal richiedente, accompa-

gnato al massimo da un‘altra persona.

Per il rilascio delle copie dei provvedimenti, esclusi gli atti deliberativi da rilasciare ai Consiglieri per
l'espletamento def mandato, si applicano le procedure e saranno osservate le competenze previste dali"art.
14 della legge 4.1.1968, n. 15.

Le istanze di visione o di rilascio copie, siglate dal richiedente per presa visione o per ricevuta,
saranno allegate dal funzionario competente al provvedimento o alla pratica.

Articolo 9
VISIONE E RILASCIO DI COPIE D1 PROVVEDIMENT! PUBBLICY

Ai fini e agli effetti del presente regolamento, in corformita della definizione di cui afi‘art. 5, rientranc
fra i provvedimenti pubblici:

— le deliberazioni degli ofgani collegiali;
— iregolament comunali e fe relative taritte;
— i contratti rogati in forma pubblica amministrativa;

— le scritture private in cui & parte it Comune iscritte a repertorio;
— le ordinanze:

— le concessioni:
— le autorizzazioni;

Per i prowvedimenti elencati al primo comma e compresi nell'archivio corrente, esaminata fa relativa

istanza, il Segretario Comunale dara il nulta osta per la loro visione, trasmettendo direttamente la richiesta
all'Utficio competente.

Analogamente autorizzera il rilascio di Copie ai citladini ed ai Consiglieri.
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Articolo 10
VISIONE E COPIE DI ALLEGATI

Degli allegati ai provvedimenti, cosl come definiti all'art. 6, i cittadini e i Consiglieri hanno dirittf) di
prendere visione e diavere rilasciata copia in conformita alle norme del presente regolamento e con le limi-
tazioni del presente articolo.

Il diritto dli visione si estende a tutti gli allegati, indipandentemente dal loro formato, dafia consistenza e
dal fatto che siano depositali in altri uffici.

In quest'ultimo caso, senza necessitd di ulteriore istanza, il richiedente pud essere accompagnato
nell'Ufficio competente dal responsabile delf'Ufficio depositario del provvedimento in visione.

Per i termini ed i tempi di visione bisognera tenere conto delle difficolta di consultazione e di reperi-
mento, anche in base della classificazione di cui all'art. 6.

Fermo restando il diritto di avere rilasciata copia degli allegatl ai vari provvedimenti, di regola non
potranno esere rilasciati aflegati che per formato, per consistenza g ner difficolta oggettive non possono
essere riprodotti con facilit o per intero (bilanci, conti consuntivi, ti, progetti, planimetrie, ecc.).

In questi casi potra essere rilasciata copia dell'estratto o copia dei soli documenti che pPOSSONO essere
riprodotti, mentre per gli alti documenti non riproducibiti & consentito prendere visione e copiare manual-
mente le parti che interessano.

Articolo 11
RILASCIO D1 ESTRATTI

Possono essere richiesti o rilasciati, in luogo del'e copie integrali, estratti dei provvedimenti.
Le copie per estratio potranno essere rilasciate qualora non venga alterato il senso del provvedimento
e non possano sorgere dubbi sul suo corretto uso.

-In-ogni caso gli estratfi dovranno essere relativi 4 pagine intere e comprendere la prima e ['ultima
pagina del provvedimento.

Le pagine omesse dovranno essere indicate anche nell'attestazione di conformita.
Non possono essere rilasciati estratti di deliberarioni e di contratti.

Articolo 12

{NTERRUZIONE C'El TERMINI

In caso di richiesta da parte dell'amministrazione comunale di chiariment, specificazioni o elementi
integrativi e interpretativi,determinati dalla genericitd o imprecisione della richiesta, tutti i termml e i tempi
previsti dal presente regolamemo si intendono interrotti.

Essi riprenderanno nuovamente a decorrere dalla data di acquisizione al protocollo dei chiariment,
delle precisazioni o degli altri elementi richiesti.

Gli stessi effetti intertuttivi sono prodotti dal mancsto o insufficiente deposito per i diritli di segreteria e
per il rimborso delie spese di riproduzione.

Tutti i termini saranno, altresi, sospesi nel caso di assenza del Segretario Comunale.

Articolo 13

ESCLUSION!

Le disposizioni e le procedure del presente regolarnento non possono essere applicate per i provvedi-
menti e gli atti non riconducibili a quelli individuati nel precedente articolo 5.

Per essi, a meno che non sia espressamente previsto o disciplinato nel presente regolamento,
saranno applicate, a seconda dei casi, le disposizioni e I procedure previste dal D.P.R. 30.9.1963, n. 1409

~ edalle altre norme sugli archivi pubblici; quelle per gli atti pubbilici disciplinati dall'art. 2699 del C.C. e peri

contratti rogati dat Segretario Comunale ai sensi delle riorme vigenti; quelle previste dal R.D. 9.7.1939, n.
1238 sulio stato civile; quelle del T.U.F.L. 14.9.1931, n. * 175 e successive modifiche; quelle delle leggi elet-
torali e del regolamento anagrafico approvato con D.F.R. 31.1.1958, n. 136.

— 10 —



Oltre che-nei casi specifici contemplati nel presente regolamento, non potranno essere evase le
richieste:
- ognii qualvolta a visione, cosi come il ilascio di copia, per il modo con cui viene nchmta o dovrebbe
essere esercitata, turberebbe f'ordine dell'archivio o il furzionamento deghi uffici;
-quando risutti chiaro ed evidente che la visione o la copia vengono richieste per scopi diversi da quelll peri
quali legitimamente dovrebbe essere consentita;
-quandononé possibile individuare il provvedimento oggetic della richiesta, lo scopo della stessa e ravente
diritto, che & tenuto a sottoscriveria personalmente.

Articolo 14
LIMITAZIONI

Di regola non & consentita la visione dei provvedimenti originali. Eccezionaimente I loro visione pué
essere autorizzata dal Sindaco ed avvenire sotto la sorveglianza del responsabile del'Ufficio presso cui &
depositato il provvedimento.

Gli atti deliberativi dati in visione o rilasciati in copia devono riportare gli estremi di riscontro tutorio,
qua]ofa gid intervenuto.

1 prowedlmenﬁ compresi gli atti deliberativi soggetti a pubblicazione, possono essere dati in visione
] n'lasaatl in copia solo dopo la loro pubblicazione e devono eontenere la certificazione prevista dali’art. 89
del fegolamento di esecuzione dellO.EE.LL."

| provvedimenti adottati da organi del Comune neli'esecizio di attribuzioni non proprie derivanti da
poten esterni all'Ente e che, pertanto, non diventano provvedimenti del Comune, non possono essere datiin

- wvisione, se non previa espressa autorizzazione dell'organo litolare del polere o potesta. .
-s2¢ Qualora si concentrino nei giomi prefissati dagli articoli seguenti un numero di richieste che non pos-

sono essere evase senza arrecare pregiudizio al normale lavoro degli uffici, il Sindaco provvedera, tenendo
‘presente fordine di presentazione, a scaglionare I'evasione delle richieste in tempi congrui.

.EC_E‘ st — Tet, (0941) 21320

Via Trieste, 63 — PATT! (Me)
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CAPO 1
VISIONE DEI PROVVEDIMENTI

Articolo 15

DIRITTO DI VISIONE
ed es

Tutti i cittadini hanno diritto di prendere visiana net riznatia daile norme generali di cui al Titolo | e di
quelle particolari del presente capo, 1’ documaati ‘anmfifnistrativi e i lore allégati cosl come defi-
s 'S, nonche delle istanze e delle concessioni edilide, .cosl come previst, dalfart37 delia
= 'LR.27.12.1978, n. 71. , _
™"~ Non‘sono visionabili i pareri, gl atti preparator, le relazioni, le istanze, i solleciti, le segnalazioni, le
- déninZie e gll altri atti che, sebbéne richiamati ne! provvedimento, non ne fanno parte integrante in quanto

- I provedimenti e gfi atti segreti o fiservati, qualora la legge o le altre norme vigenti non dispongano
raltriment, sono visionabili con la procedura di cui al presente regolamento allorché ne ricorrano le condi-
'z'ionisob-dadﬁhaunintermed‘wenoequaﬁﬁqab. ' '

_ Articolo 16
& % L'accesso, come filefmito dall'art.28 comma 1° della L.R.10/91, si esercita
§imcdiante richiesta critta. _ i S : |
 Gli interessafi per potere eserciture il loro diritto di Visione debbono, utilizzando preferibiimente un
g :apposito modello, indicame sommariamente il mofivo e, con puntuale individuazione, il provvedimento del
Non potranno essere prese in considerazione richieste generiche che non permettano lindividua-

Zione_del prowedimento e . richieste generalizzate relafive ad intere pratiche o a categorie di prov-
vedimenti_ :

‘ Le richieste, dopo essere state protocollate, saranno trasmesse af Segretario Comunale il quale, se
trattasi di provvedimenti elencati nell'art. 9 e compresi nell'archivio corrente, ne autorizzerd fa visione, tra-
smettendo la richiesta alf'ufficio competente di cui all’art.8.

Nel caso di provvediment elencati nell'art. 9, ma comgpyresi nell'archivio deposito, o di altri provvedi-
menti compresi nelle altre sezioni di archivio di cui allart. 6, & necessaria l'autorizzazione del Sindaco.

Articolo 17
MODALITA' - TERMINI I TEMP]

La visione dei provvedimenti pud avvenire solo pressa l'ufficio competente e il richiedente pud farsi

accompagnare al massimo da un'alira persona, che sara generalizzata in calce alla richiesta a cura del
fesponsabile dail'ufficio.

Per la visione delle domande e delle concessioni edilizie si applicano, oltre alle norme del presente
fegolamento, anche te disposizioni dell'art. 37 della LR. 27.12.1978, n. 71.

Fermo restando quanto prescritto dall'art. 7, i teemini e | tempi per la visione dei provvediment e dei
Qro allegati sono disciplinati anche da quanto previsto net seguenti commi.

‘0. . SECES st — Tol (0941) 21320
- Via Triaste, 63 — PATTI (Mo)
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: La‘véione.é_oonsenﬁh nel gipi‘no di Gl' O VED I‘_, oLa"e ore 40,00 a“cﬂ 43,00

1 provvedimenti pubblici elencati all'art. 9 ed i loro allegati compresi neft'archivio corrente dei provve
dimenti p idi cui alla leftera e) dell'art. 6, saranno messi a disposizione del richiedente £ ;

L
> oomma precede successivoy@lla presentazione della richiesta. . AVMNUCLs T
provvedimenti pubblici elencati all'art. 8 non compresi nell'archivio corrente e tuft gli altri provvedi- Cat e
menti con i loro allegati saranno messi a disposizione dopo (Ifﬁea,giorni dall.i ricezione dellistanza al proto- P aidl

collo, sempre nel gicmo indicato nel terzultimo comma.

Articolo 18

: DINIEGO

Qualorail Sindaco ritenga che il provvedimento o ['attn non possa essere datoin visione comunicherd
il diniego, adeguatamente motivato, al richiedente entro dlizel giorni dalla data di acquisizione dellistanza
al protocollo, preferibilmente per mezzo di una copia dell'istanza stessa.

Trascorso detto termine sara cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comunica-
zione, chiedere all'ufficio di segreteria se la sua richiesta & stata accolta o meno e il giomo in cui potra pren-
dere visione del provvedimento. ' -

" Trascorsi, invece, 30 giomi dalla presentazione dell'istanza senza che il richiedente, pur autorizzato,
abbia preso visione del provvedimento, I'autorizzazione decade e il richiedente viene considerato rinuncia-
tario e, per ottenere la visione dowvrd presentare altra istanza. .

CAPO Il

o =
! RILASCIO DI COPIE |
B muw

T R e

Arficold 19
& DIRITTO AL RILASCIO

Tutfi i cittadini hanno diritto ad avere, - . copia integrale e autentica di
tutte le deliberaziont del Consiglio Comunale, della Giunta Municipale ed eventualmente di Commissari ad
acta o straordinari, dei regolamenti e delle tariffe in vigore, delle autorizzazioni e concessioni edilizie.

Inoltre, i cittadini che hanno un interesse diretto ed attuale o un interesse generale all'informazione
sullattivitd dell'Ente possono, a norma del presente regolamento, avere copia integrale ed autentica degii
altri provvediment indicati nel precedente art. 9.

Copia di atfi o provvedimenti riservati, oltre al diretto destinatario, pud essere rilasciata solamente a
chi dimostri di avere un interesse diretto e qualificato.

Copia dei provvedimenti o atti segreti pud essere ritasciata solamente a chi & in possesso di apposita
autorizzazione da parte delf’ Autoritd competente. Copia deil'autorizzazione dovra essere conservata negli
atti della pratica assieme all'istanza, su cui dovranno essere annotati gli estremi del documento di riconosci-
mento esibito dal richiedente.

Articolo 20
PROCEDURA

. lt:' mteressato dovra pne?e:.ltam istanza in bollo, se il rilascio & richiesto

orma autentica, preferibilmente utilizzando un apposito modello, indicando punti

::lllezlte il provvedimento di cui si richiede la copia. L'interessato ha diritto

ta ottenere copia dualora si tratti dei provvedimenti cdi cui al terzo comma del ci
to art.19 ,Govra specificare anche 1l'interesse diretto e qualificato che lo Tabilita

ad ottenere copia

P_lon saranno evase richieste generiche che non permettano 1l'individuazione dei prov
Vedimenti, né B




prese in considerazioni quelle contenenti mdncaaom geﬂ\erar .—e;aﬁve ad intere prauohe 0 a categorie di
provvedimenti.

- Le istanze, dopo essere state protocollate, saranno sottoposte all'esame del Segretano Comunale it }
quale, se la richiesta riguarda provvedimenti contemplati dal'articolo 9, compres! nell'archivio corrente,
autorizzerd direttaments i rilascio.

Nel caso di provwedimenti di cui all'articolo 9, ma da ricomprendere fra quelli indicat al terzo e quarto

comma del precedente arficolo 19, nonché per tutti gli altri provvedimenti, & necessaria l'autorizzazione
del Sindaco. ’

Articolo 21
MODALITA'’ - TERMIN! E TEMPI

Per l'autenticazione e per il rilascio delie copie, oftie alle norme del presente regolamento, si appli-
cano le disposizioni contenute nella legge 4 gennaio 1968, n. 15.

Se la copia del provvedimento richiesto riguarda daliberazioni o regolamenti comunali dovra essere
cerlificata conforme all’originale dal Segretario Comunale.

Se sitratta di altri provvedimenti, la copia potra, oltreché dal Segretario Comunale, essere autenticata
dal funzionario presso il cui ufficio & depositato l'originale o dal funzionario incaricato dal Sindaco.

Le copie, dopo essere state collazionate ed autenticate, saranno trasmesse alf'ufficio di segreteria
che ne curera la consegna e l'esazione dei coati e diritti di segreteria.

La consegna della copia awerra nel giomo di  {r{0 Y& DI : dalle ore 19p0 alle ore 13, 0o,
nell'Ufficio di Segreteria.
Perip i inell‘ar

Eced presentazione dell}

Le oopie dei prowed' imenfi pubblici elencatiall'art. ‘fJ non compresi nell'archivio oofrente e tutti gli altrj
provvedimenti compresi nelle altre sezioni dell'archivio previste dall'art. 6, saranno consegnate dopo

;glomn dalla noezlone deflistanza al protocotlo sempre nel giomo indicato al preoedente quanto

Articolo 22
- DINIEGO

Qualora il Sindaco ritenga che non possa essere rilisciata la copia richiesta, deve entrodgiomi dalla
data di acquisizione dell'istanza al protocollo, moftivare adeguatamente il diniego, eventualmente sulla
medesima richiesta, e comunicarlo al richiedente.

Trascorso detto termine, saré cura del richiedente, qualora non avesse ricevuto alcuna comuni-
cazione, chiedere all'ufficio di segreteria se la sua richiest: & stata accolta 0 meno ed eventualmente il giorno
in cui potra essere ritirata la copia.

Con lo stesso provvedimento di diniego # Sindaco disporrd la restituzione delle somme

Qualora fa copia non venga ritirata nei tempi sopra indicati, verra trattenuta dall'ufficio di Segreteria
per 60 giorni, trascorsi i quali tutta la pratica sara archiviata e il richiedente perder2 il diritlo al rilascio della
copia nonche alla restituzione di eventuali somme eccedenti quelle occorrenti per i diritti di segretena erim-
borso spese.

Articolo 13 =
OIRITTI DI SEGRETERIA E RIMBORSO SPESE

Fanno carico al richiedente i  costi , e spese di riproduzione e le marche da boll

Pertanto, il richiedente deve allegare all'istanza 1e marche da bollo necessarie, calcolate in base a
quanto prescritio dal D.P.R. 26 ottobre 1972, n. 642, oppure depositare la somma equivalente. Inol-
tre, deve depositare te somme per i diritti di segreteria, calcolate come presciritto dalla tabefla D allegataalla
tegge 8 giugno 1962, n. 604 e le somme per ii rimborso delle spese di riproduzione, calcolate in base afla

tariffa prevista_nell‘arL.ﬁ: del presente regolamentc
I Diritti di sepreteria e i costi -saranno indicati in calce alla copia rilasciata, pre-
feribilmente con I'applicazione di apposite marche segnatasse.

Le somme eventualmente depositate in eccedenza saranno restituite con ordine del funzionario che,
autenticando la copia, indica anche le somme riscosse.

e,
i3




Tutti gli atti dell'Amministrazione Comunale sono pubblici, ad eccezione

di quelli riservati per espressa indicazione di ‘T;gge o per effetto di una
teaporanea e motivata dichiarazione del sindaco éhe ne vieti l'esibizione,
conformemente a quanto previsto dal regolamento, in quanto la loro diffu
sione possa pregiudicare il diritto alla riservatezza delle persone,

dei gruppi o delle imprese.



TITOLO IXI

Y T Y T Arti\c.olox25~ R L R I SR
st ESCLUSIONE DIRITTO ACCESSO " ‘
R S : T AR R TR LS S A :
§a1va restando ogni altra disposizione normativa che limiti l'accesso ai documenti H

amministrativi, il diritto di acceso & escluso per i documenti coperti da segreto
ai sensi delle disposizioni vigenti e da divieto di divulgazione comunque previsto
dall'ordinamento.
Salvo speciali disposizioni di legge, altresl K non & ammesso l'accesso agli atti
preparatori nel corso della formazione dei provvedimenti di cui all'art.l4 della L.R.{a/s’l,
L'Amninistrazione ha facolta di differire l1l'accesso ai documenti richiesti fino
a quando la relativa conoscenza pud impedire o comunque gravemente ostacolare lo
svolgimento dell'azione amministrativa.

Articolo 26
aAre
ATTI DA SOTTORORRE ALL‘ACCESSO

In relazione all'esigenza di salvaguardare la riservatezza di terzi, persone, gruppi
ed imprese, garantendo peraltro ai medesimi lawitidne uggli atti relativi ai procedi
menti amministrativi la cui conoscenza sie necessaria per curare o per deffnire i lo
ro interesssi giuridici, sono sottratte all'accesso le seguenti categorie di documenti:
a) Elaborati progettuali relativi alla sicurezza degli impianti pubblici e privati e

~ alla tutela del diritto d'autore;

' b) Rapporti informativi sul personale dipendente . ' i

¢, Notizie, documenti e cose comunque attinenti alle selezioni psico attitudin@li;
d) Accertamenti medico legali e relativa documentazione;

e) Documenti ed atti relativi alla salute delle persone ovvero concernenti le condi

zioni psicPfisiche delle medesime;

f) Documentazione attinente ai lavori delle commissioni di avanzamento e alle proce
dure di passaggio alle qualifiche superiori, fino alla data di adozione dei rela
tivi decreti di promozione, e documentazione delle commisioni giudicatrici di con
corso, fino alla adozione, da parte dell'amministrazione, del provvedimento conclu
sivo del relativo procedimento; _

g) Documentazione caratteristica,matricolare e concernente situazioni private dell'im
piegato; '

h) Documentazione attinente a procedimenti penali e disciplinari;

1) Documentazione attinente ad inchieste ispettive sommarie e formali.

1) Documentazione attinente ai provvedimenti didispucsa dal servizio,

m) Documentazione relativa alla corrispondenza epistolare di privati, alla attivita
professionale. , commerciale e industriale, nonché alla situazione finanziaria,
economica e patrimoniale di persone, gruppi od imprese comunque utilizzate ai fini

dell'attiviti amministrativa;

n) Dichiarazioni di riservatezza e relativi atti istruttori dei documenti archivisti
ci concernenti situazioni puramente private di persone o0 processi penali, secondo
quanto previsto dagli art.21 e 22 del decreto del Presidente della Repubblica

30 dicembre 1975, n.854.

o) Rapporti alla Procura generale ed alle Procure regiolanli della Corte dei Conti e
richieste o relazioni di dette procure ove siano nominativamente individuati sog
getti per i quali si appalesa la sussistenza di responsabilita amministrative,
contabili e penali; _

p) atti @i promovimento di azioni di repponmabilita di fronte alla procura generale
ed alle procure regionali della corte dei conti nonché alle competenti autorita
giudiziarie; -

q) Atti di promovimento di azioni di resp(::msab'ilité di fronte alla Procura generale



RESPONSABlLlTA’ E n‘imeol

Atticolo 27

OBBLIGHI DEGL! AMMINISTRATORI E DOVER! DEI DIPENDENTI

Per l'effettivo esercizio dei diritli oggetto del presente regolamento dovrd essere prestata ai citladini la
pid ampia collaborazione ed ai Consiglieri dovranno anche essere fomite tutte le informazioni necessarie
perl'esercizio del loro mandato; resta salvo il dovere di non rivelare segreti d'ufficio tutelati dall’art. 326 C.P.
e di osservare quanto previsto all'articolo 4.

Ogni eventuale indebito ritardo, rifiuto o comportamentc dilatorio nel permettere I'esercizio dei diritti
oggetio del presente regolamento, atiribuibile agli amministralori o ai dipendenti, pud formare oggetlo di
addebiti in relazione alle reciproche responsabilitd previste dalle leggi e dai regolamenti vigenti.

. E obbligo di chirilascia la copia autenﬁca accertarsi della sua esafta riproduzione e della sua confor-
' miﬁalfongmale.

cubz il ;.

URELY (24

et

‘og -
SEGRETO DI UFFICIO

, hﬂ Segretario e i dipendenti comunai autorizzati o abimaﬁ in applicazione del presente regolamento a

B T v

, eremone de: prowed‘menﬁhmoind‘mduaﬁ al litarsdo delle mmedegf i stessi eaformremfor—

oxgamoo
Articolo 29
RIMEDI AquNIsrnirIVI

Il rifiuto, il-differimento e la limitazione dell‘'accesso possono esse
re opposti solo nei casi previsti agli articoli 25 e 26 e negli altri -
casi previsti da disposizioni di legge e debbono essere motivati.

Trascorsi trenta giorni dalla richiesta, senza che sia stato consentito
1l'accesso, questo si intende rifiutato.

Salve le disposizioni dell'articola 25 della legge 7 agosto 1990, n.241
concernenti ricorsi giurisdizionali contro il rifiuto dell'accesso ai docu
menti amministrativi e ammesso ricorsc al Consiglio Comunale.

Articolo 30
RIMEDI GIURISDIZIONALI

Il rifiuto, il differimento e la limitazione dell'accesso sono ammessi
nei casi e nei limiti stabiliti dagli articoli 25 e 26 e debbono essere mo
tivati.

Trascorsi inutilmentie trenta giorni dalla richiesta, questa si intende
rifiutata .

Contro le determinazioni amministrative concernenti il diritto di acces
80 e nei casi previsti dal comma 2 & dato ricorso, nel termine di trenta
gmrrulal tribunale amministrativo regionale, il quale decide in camera di
consiglio entro trenta giorni dalla scadenza del termine per il deposito del
ricorso, uditi i difensori delle parti che ne abbiano fatto richiesta.

La decisione del tribunale 2 appellabile, entro trenta giorni dalla noti
fica della,stessa al consiglio di giustizia amministrativa, il quale decide con
le medesime modallta e negli stessi termini.

In cago di totale o parziale accgglimento del ricorso,il giudice ammini

Strat:.vq, sussisTendone Pre..supfsmt.' ordina |! e.s:Lu.?uone, dai documents richiesti.




ded alle procure regionali della Corte dei conti nonché alle competenti autorité
giudiziarie.
TGO L
r) elaborat:l. ed Ogni altro atto tecnico c;'ncnernente i prodotti soggetti ad omolaega.
ziond e approvazioni ai fini della normativa antincendi -
5) Il divieto di accesso ai. docunenti elencati alleﬁleytere o) e p}) & liminato alle sole

parti per la cui conoscenza pub pregiudicare i1 diritto delle persone alla riservatezza.




. TITOLO VI
DISPOSIZIONI FINALI
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Articolo 31

1 A _J'

gn;niffa per la riproduzione TARIFFA PER LA RIPRODUZIONE

Per la riproduzione dei provvedimenti e dei loro allegati & dovuto al Comune
il seguente importo :
) riproduzione fotostatica, ( carta compresa) da 1 a 2 copie £.500; da 2 a 3 copie
£.1000; da 3 a 4 copie £.1.500 e cosi via. - '
b) per altri tipi di riproduzione e per quelle effettuate presso terzi & dovuto il
rimborso delle spese sostenute dal Comune.

Articolo 32
ESENZIONI

Quando la copia o la visione dei provvedimenti & richiesta nell'interesse dello Stato,
B della Regione e degli organi di controllo non i applicano le disposizioni del presente
i regplamento e le copie saranno rilasciate senza spese e diritti, su autorizzaziome del
Sindaco.

Articolo 33
REGOLARIZZAZIONE ISTENZE SOGGETTE A BOLLO

Articolo 34
O©SSERVANZA DI NORNE

i

- Per quanto non espressamente previsto nel presente regolamento saranno osservate le
% norme statali in materia, quelle del vigente Ordinamento EE.LL.; la L.R. 10/91; la L.R.
1 48/91 e quelle del D.P.R. 1409/1963 in materia di conservazione e tenuta degli archivi.

3 SonO a*ﬁrOgate le norme regolamentarl in contrasto, .

__J..J—

Articolo 35
PUBBLICITA)

I1 Presente regolamento deve essere tenuto a disposizione del pubblico e dei consi
glieri nell'ufficio di segreteria, ai sensi dell‘art.198 del vigente O.EE.LL.

La visione e consentita senza alcuna formalita, a semplice richiesta orale dello
i interessato,

1
i; Articolo 36

i DIRITTI DI SEGRETERIA

3§; Per ogni copia di qualsiasi provvedimento rilasciato in forma autentica, & dovuto

% il dintto di £.1.000 per ogni quattro facciate o per ogni singolo provvedimento.
Detti diritti sono ridotti a metd in caso di rilascio di copia informale.






