
COMUNE DI CAPRI LEONE

OGGET1O Indilidnazionc d.i rcsponsabili dci procedimenti rnisu. organjzzarive delp sorJìe dip.nJpn,c Am,lrm,nro rp,pon..,Litirr rd rtcunr ditpnJ,nri - qRf d+.tpl(r NI 2n'9 vorr! J". rc'lel'ra.-"((bì Rt\{oDULAZto\tì

citta MetròPolitana di Messina

Det.rììinn del Responsahile Area [rcno' co airnnTiaria n. ra deì 04 marzo rorr

t1 ol

ll Rcsponsabile tu ea ftonornico - Eiha,'ziaria

chc Iar roi {lel D Lgs ù!ij7l20o0 iDdividua le runzioni dèi Rèspo.sahjti ,lei Servizj
drll 

^nùnristrzione 
cÒhunale:

L rìo D€nilNcntiquulo iì giorDo QU^TTRO _ dcl mesedinrazo net proprio um.io

Che co. ìì prowedìn.nto di lonìila Sìndacalc n L del orloellor} è shro att bùito al
.oro!1 

''u 
lJ.,.t on .,L ', lel.'À.",r,u'on'o-fnan/.r.l,,

C[o come previsro dal rego]ahento prcposto, come esp.essamente riporìatÒ nclr'Arer
'an»nrisrrazione nasprrente', arricolazione degti ufllci,,, "Òrganismnna,, ai servizi
rDrminÈtrativi e contaLiti è.Uldato to s ìhÌppo deleseguenti attivùa:

t RaEioncrin,CÒutrl,ìlità, Bilan.ioi
i Ge*iore Economia d.lPe'sonale e Pagh.;

Ch. oc.où'e rnodcre i pmc.rlimeù(i asegnati ai dipondcnti al fi.c di ren.lek pitì èÀÒace e.ì
elni.Dte l'azi,rnc ammnri$rtivx xncIo àlla ltr& dct]. Benti rirì,rine tegìstatile in materi,
Ijnan?iaria 0 (li otrlinàn.nb degii cnti tocrti:

TI\,IUTO ( OìTO !h. ,i.. .. ,,1, I oel: ..èg-, . r.qo nib,t,\,p tti t "..., r., h . d:
,.i tr'a .mrr o.gi1,.advr A'-JlnovelcdJa.\egìà.,,,e,ondatroJ,p.n.er'-Jdoe.ro

"lln'.,, l, -.poNli'J dd.rù'.ro.D - J. u6l. Jro -Jrmnmcflo .a,.nF it .nroÌo
p drmpni , no' . Fi. .1pn.,ralf.-re d,lldo iÒ" J- p'o \eoim"nrofìnàlp

CONSIDER {TO che in rela.iÒDè al quadro gener,le dei procedinenri .mmi,risrrativj sliluppari,:! I.J. oDto u1,.h. I n,"por r,.. ,-"," - manFns, J ? l- omp"@nf j"t:,. -
Jllid.zi.tre,lEl prÒ\ \id'mpnro UtrrtE

DARE AT-rO cLè l'individuàzio.e del R$pÒnsaùile .lct SeNizio che as$ncrà,
consrgrcDre,,enrc. h qu,lità del r.+onsaLìlè det pro&dn&.ìÒ, anctre ai ,ìni di qùanro prevGìo



dalla*.l della kAse n.sarloo, viene aafra dzl Responsaùile dclì'^rea $dla òase delle dsìaràtoie
.onùauuali. indicate nell'AIlesato A) dÉl nùovo Sist ma di classificazione, in Particola.e,

Pcr lArca degli lstruttori iÀsrriti nei trcccssi nmtriùi§h niròrh[iL] é M nìi.
nt \ i lgono h\i L,4.es! e u P' \c\\l ntllrmhitoerogazioÈ dèi serviTi e che

hassima e di pro§edure

tecnologithe e socondo le
predererminste, atche àtrr\erso la L{'stiÒnè di

soìtoelen..k §|eci,ìchc 0r.aèsionali tiDich. dcl

. ..n.scenzè ieoriche esatrrienti:

. capacita pìatiche n€èssarie a rkolver! p.Òbleni'di nedia comPle$nà, in trù amhito

spèÒiali,zato di lavo.oi
. Ésponsdbilita di procedìmento o iìam-Procdìmartalè. con eventuaìe respolsabilità di

coordinare ìl làvo.o dei coìleghi.

l. Approbn di te conosce nze Dono Qecìs listiche;

, Co.te.uto di conrctto con,espo.saÙilita di risdlati relativi a sPecinci procesi

!r,.d'' ' 
\ Jra'1'.rù_,r:

3 Mcdir com cssità dei lr.blemi da ailiontxr. basata nÌ niodolli esreni
predelìniti{:sig ifi.atiuàmPieTzsd.lìe«nuzioniPÒssibilii

{, RèìazionìoBaniTz,tire nte.1e rd.lr (litratua negozirl.cd àdche.on Dosizbni
orsanizzarne al di ltrci dellc unita Òrgannzativ. di sPfaùenen7.. rclàriotri

esterne anclrc di til. dnerto, relazioni con Eli trrenti di Dahrra diretta anche

codplese e negoz iaì i

CONSIDER{TO,altresì,dreilResponsabiledeÌlAreavàìùtaan.healtùelemcntiq.ìi

> Requisitìcùllutaliposscdurìl
> Càpacitr proressionrle è artitudini Posedute in pùticolare ncll'analisi delle
problemtiche di propria spottanza, nell'èsalriente e sollecito slolginento
dell'isrrnttÒria, nell aggiornanénto sulle novita normative e dÒttriharie mevatc in
mteria, ncll'iniziativr ho*rata nella solÌzionè dèi càsi Protpcttrtì e nella àdozione

di sùùmcnti di semplincazione procedihentale e .li nìglìorancito neu'eroga,ionc
dei se, vizi rli compeien?al
> ll ùspetu dn.ostralo dci tomi.i di lcgge e/o dì r.gdatr'eùto ]rer gli
rdenpimeoti di comperen?il

RICHIAMATA la L. S,rllr!90, comè nÒdificata diìla L n r5lqooa avente ad oggttÒ'Àrcre
.orne in nateria dì procedime.to amminGt.ativÒ e di dirilto di acceso ai docùnentì

nmiùistÉtivi' ih pùticolare gìì àtt resegùertidel C^PO IIo ResPÒnsabiled.l trocedimento I

CON§IDERATO cle ciascùn responsabile di Area assègna a se §tesso o ad altro dipendeùte

addetto alla specilìc, unita Òrganizzativa, lo mPÒnsa}ilirà deu isn uttÒria, del proc.dimento e dì

ogni aìtro adenpinento rci.tivo ai si.8ÒliproÉdimenti.

DATO ATTO che il rcsponsabnè del !Ìocedimentol
a) valuta, ai lini isùùtÒri. le condizioni di anhissibilita, i requìsiti di
légitrimaz io n e e i prenlpposti che sono .ilevatì per I èhanazion e dcl Pr. wednncntoi
b) A..c a d'lficìo i iàtti, dhponendo il .ùnpimento deAli àtti nècessari, c adotra
osni nisurÀ per l'adcgLatÒ è sollecno svolginento dell'Isùuttoria In taÌ1iùlàrÌ,
pnò richiederè il rilascio di dichìaraziÒni ù istanTo .r'onee o incÒmplete e Prò
esPrinére a.certamenti tecnicied ispezioni edordinare esiLizionidoNDrentiìil



VISTO il conbìnato dispo*o degli tt,., + e 5 del D Las. N. rBilroor iD bòe al qùale
.ompetono a$li organi dì governo le lÌLnzioni di indiriz,o poliiico-amìnnistr,tivo rdatn€ aìh
nudo-oEa^izzazione degli trfllci, attrìbueD(lo àgli organi p.èpo§tj a a ge$io.e con lacapacjrà ed
i porerì del pri\,àto .lator di lnvoro

arseenati rotr il presenre axo,

> Il rilascio dj cùrilì.àzioni,.tte$a?ioni ed alrri ari di conoscenzaì
i Lr sortoscrizio.e di comùnicàzioni, di verLali e difide:
> Là !ùtecipazioùe àlìe coinmissioni di gara relatile att,aggìldi.azione di

conhatti di cÒmpetenz. del serviziÒi
> h cÒmunicazioni di àwio del pocedinrentoj
> LatesÀzione della rcgolarita t. ni.a e cÒntabile delle liqLridazioni delle aafiure

e dellè note sPes dei se.vizi, deì lavori e delìe lòmitu,r di .ompetEnza deì

> ll risperto dei tennini di legge e/o di Egotamento pd gli adcmpimenri di
competenzai

VISTOI
, cheumnnita sa.àasseùteper unlungopèriodo per nrotividiversi dntte tèrier
> tlr in (onsegrcn,r liciò I amnrinisn.aziok ha deliLeur, sn il prolungamenro dell'orarn)

lavomti$ tlì rnahra 'nirl àssegnàt. r quc*0 arer, che il suppotro k.Dro retirn&neDa !ù
m,se,n,lìprocednìcnùdi$di lÈ1inef7rdique$a !,1

DATo ÀTTO chc i :enizì {: ì rehtni f'o.edime.ri,ri,ì rgono di ..npetenz. del Res!onsabìlÈ delì'Arc.j

ACCERTATA h conlornità dd P'e\e'rr t{ufirl'ncnrù gii rti dnrdiizzo politico

ATTESA h propria competenz, ai s.niidel conibin,tÒ distosto degli à ticoli roi, !" e s'..hh"
e Ioe, ,o ionna .lel D Lgs rslos/.ooo, n. e67 t*to ,ntu a.tti t"gg; utt'o.aiuamcnto acgtt

fOCO NI:\RIS1 C AE'I'ANÀ rid,4 $e E (oÌ xft {n?ioni)driF rditnoc6,ìnc-Er$ir

.) lìlpoDe lindizionc della co erc.za dei renizì di cui all'ar. t{ delta legge

Ll) Ctrrn lè !o. rtazioD,le InrùLLicau ioni e lè cefriI.a2ioDi pr.yi$e dalle leggi e

.r'ltrsù,ereglilrirllorgai..oìnpetentcIrrtadozìoneTeùrinstat'isnuuorià
il'esponsxl,il,.delprocednnentoprcsentaall'.r$no.Òrpetenieàlladozionerì.aìe
una detìagliab reìazione e lo scììeha di p.oy!èiìme.to grà nmno dei prcs.ritti
parci ed att*tarioni, a neno che qucsri ùltini non debùrno €§ere lasciari dd
ì,edesiho orsano con eten@ ill'adozione d.t p.oF?dinenro lìnale Nei terhi.i
presòrittil organo compeìente èmana il prowedimenro concltrsilo
0 Adenpiè ad ogni atto e 0ttivita a tui dem4ndata daue leggi o dai regolaùeùti

PRESO AT',rO.h( 
' 
ior'rno n.llr ù»ntetenza Ltct roston§abile det§.,\i7,Ò/procedìnìentol

DETERMINA

I DI ATTRIBUIRE ED ASSECNARE.(rll',adorioDe,' t)mallirnoDricortudi segtrno:



srco. sreur:L coN rtr.

f,!! roP - DrP ^-di

. .i i.. 1.. (Lr;l i DDAP) r.. o. r" o f

R€ruionisk,tr(cq rc i$ vin,

Isùrrìore Anmn,ìrtÀtivo

, Dl DARI ATTO che il presente p.owednnento rcloca le preedenti disposizioni ed ba validità
dàll adÒziÒne del prèsènte Tutti i dipende.tì appatunentì all Area deglì lst.utorì devoDo

appÒne su tutti gli altì di rroprìa conpctcnz2la lìrm, i. quaìità deìl ìshtto.ia del prccedimento
c che in crso dì asscnza di uD diDeùdente, il mÌi.o di la\oro a !econda delìe sadenze Mra svojtÒ
d,l dipendente the lÒ sostnuisÒer

s.Dl DAÀE ATTO che ladozio.e del Uo\\edi)rcnb rìnale è di esclusnr co,npetenTa d.l
rÈslDNabile dell AEa. artto sxIo i {:xsi {:s0r{snDHt. ]rr\ i{ì (lalla l.8gr e rh. il §odo§crito,
n.lììdotìar. iì pÌlvv.dirn.nto noulDatu se r.r nr.dìaùre l'espdsniÒnc dellè mgiÒDi kl
IrovledinentÒ ÒÒnclÌ'sn oi

.l Dl STABILIRE clE al.esponsabile del procèdinìento come sop'a indianìuato competono rttele
lunziÒ.i ìndividuatè ìn premcssa, olb.e Ie procedure relarive agli acquiti di beni e servizi $Ì
MEPA e/o ConsiD quaìe "tunro istrtrttorc"ì

5.DI AS§EGNARE aÌlc dipendenti Coco Marisa Gaetans e Lazzarc Gina il con]].nso con .otrre

Drcvisto dallart 3* del CCNL 2013/eore in aùnzione dei conÌpiti è dèllè rèspÒnsùilìtl
assegn a ti, clÈ s àrà dè tèrm i. ato i. sedè di cohtatbzioné decénbàta tra I a D.lcAs zio n. Tm tts n te

di parte pùbblica è leOO.SS.



n DI FORIIIRE rl pÌsun.le sopra i'xliriduato le ceguènrì i.di.azioni e indirizzi. a0ìndìé sia
ror:entti trm r.Àolare e o,nn,3e adùà di Ee$ione dei seNizi di conrpetenzr, dando aro.lk
trÈ r.ri !èrincnùI[ì il rkpetto ii sede di asÈgnde e/o conaèrrla rlegli de$ialdipendeDrc:

> Rispcno degli oki dì ape.tura rl luLblicoi
> Riduzio.è dei teDpi di att*a pè. il cntadino;
> ln@rscmbiabilità (nei limiti del possibile) degli operatorii
> RtpèttÒ delÌe scadenze edeiterhiii di legge e/o rcgÒlanenrol
> ìsù\ttÒ.ìa dei procel imènti anùìni6rativo{onhbni di cÒhpcte.za;
> I.lòrmazione e.oliàboìazione allc nìiziatne gèleralmente volteai.itùdinil
. P i'..to.i i {' -r...'.i l. ...ro o'.i'..'.'o., .1". t{oq'0tr,n, h.-s' ",,&s.,Li reilìcà cq ilibri Lli blìrnciÒ, co.to mnsrnrivo e bilàn.nr dì previsione e n.Ò

i.DI DARE 
^1'TO 

dr i r.s!ons.l,iìini procediìrenro s\olgorm te tìuzioni Droprje det lorc proito
pNressir,rle s rlt, pÙrintu, non si coilìAtr'r lassesn'i..e di spednchs rcsponsrbiìità che
' ,go, r,- ,gge':.,', ,,-.,.,.'' ",!r,,t,lid: q.v..,

s.DI DESIGNATE ì diFÉndenti respo.s bili del oaitamcnto dei dati personati.ellambito dei
srNì,i rssegnati d sensi e per gìi efetti dì cuì ,u,art. so del D. Lgs. N, leo/eoo3r

!.DI DARI ATTO.hen presèntc ènotificato as]ii.teressati, conuicato al Sindaco, al,ns6sorc
nl pèrronale,alle RSUe,nNeriro, copi4 nel ftscicolo perooru edichscun dipen.lente

n kòlnr\rrit, J,lt'))t t E

,:/



Ai fini del oùrollo }Fvènriro di rcgola tà ahminisùativ.{oDt.bilè di cuì all'a icolo r+?-òi conÌ04 r,

del D.Lgs. n- s6?/e(rÒ. l, 
'?goldlà 

tcflìica del prt3èite pr!\\edi'ìstrto iìì o'{ine illa reEolùrilil

legitri' rll e Òrertczza ddìazi.ne n'ni'ìisn iYtr. è rni trtrnlÌ,ìe»re,Ih soto{ùiorc del }r§ù(È
p'ty\cdimcntod? Date el re§Don$!ile Jol mNizi.i

.]OI\'II 
'NE 

DI CAPRI I-I.]ONE

VI§TO PER LA RÉCOLARI'TA' TECNICA

('sp, Loi. ll n4 m zo?.?r i R,-?ar\rl,iL ,t.]l t,tÌ t!,a

l'or la rgolaiità contabile rì trtt.sb lx ùpalu': nlinzia,ir dclll lmùr di I

Capri If,one,ll.r'nùzÒ.o.'

( i, rìì i\J.,x,l!l( n diII.si,r

\,IS'I'O PER LA RE(;OLAIìITA' CONl'ABILE

Crp......,.,...,.,,,,,,.,,, cl bilàici.- hryegm n ........-, ...


